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1 APRESENTACAO «
O Centro de Biblioteca Universitaria da Universidade Federal do Sul e Sudeste do

Pard (CBIU/Unifesspa) tem a honra de presentear a comunidade académica da Unifesspa com

0 Guia de Trabalhos Académicos.

O Guia de Trabalhos Académicos da Unifesspa € uma iniciativa do grupo de
bibliotecarios da Instituicdo e tem por objetivo orientar estudantes de graduacdo e pds-
graduacdo sobre as normas para a elaboracdo de trabalhos académicos conforme os preceitos
da Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

De modo geral, as normas sdo utilizadas para gerar confiabilidade, seguranca e
facilidade no intercambio de informacdes, auxiliando na solucdo de problemas nas diversas
areas do conhecimento. No meio académico, as normas facilitam a busca de informacgdes no
processo de comunicacdo cientifica. Desse modo, a normalizacdo de trabalhos académicos
estabelece fundamentos técnicos para aprimorar a qualidade e fortalecer a credibilidade dos
trabalhos produzidos no ambito das instituicdes, colaborando com a organizagcdo do
conhecimento cientifico e facilitando o acesso a essas producdes.

Nessa perspectiva, o estabelecimento de normas se realiza mediante a reunido dos
pares, isto é, de especialistas que trabalham com seguimentos analogos e que, em conjunto,
elaboram especificacBes técnicas com a finalidade de formar um padréo a ser seguido. Um
exemplo sdo as folhas de papel que possuem as mesmas dimensdes conforme a sua
numeracdo (Al, A2, etc.) de acordo com a International Organization for Standardization
(ISO). (SANTOS; SAMPAIOQ, 2014).

Existem dois 6rgdos no Brasil que sdo responsaveis pela padronizagdo técnica, a saber:
a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e o Instituto Nacional de Metrologia,
Normalizacdo e Qualidade Industrial (Inmetro). A ABNT ¢é responsavel pela criacdo das
normas, enquanto que ao Inmetro cabe fiscalizar a adocdo dos padrGes normativos e
certificacOes estabelecidos pela ABNT e por outros érgdos de normalizagdo internacionais.

Em relacdo a normalizagdo de trabalhos académicos, a ABNT possui uma comissdo
que atua diretamente nessa area: Comissdo Brasileira de Informagdo e Documentagdo
(ABNT/CB-14), que engloba as especificacbes normativas pertinentes & normalizacéo
referentes ao campo da informacdo e documentacdo, abrangendo as praticas relativas a

bibliotecas, centros de documentacgéo e informacéo, servicos de indexagdo, resumaos, arquivos,
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ciéncia da informagéo e publicacdo, onde padroniza o processo da criagédo do livro e outros «

procedimentos técnicos.

Assim, o Guia de Trabalhos Académicos da Unifesspa foi elaborado e organizado
segundo as mais recentes atualizacdes da ABNT. Contém exemplos de obras e autores reais
compreendendo a estrutura completa de um trabalho académico.

Por meio deste trabalho, o Centro de Biblioteca Universitaria expressa 0 seu
compromisso com a padronizacdo da informacdo cientifica produzida pela Unifesspa, visto
que este material servira como uma importante ferramenta de orientagdo para o

aprimoramento estrutural dos trabalhos desenvolvidos na Universidade.
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2 GUIA DE TRABALHOS ACADEMICOS

O Guia de Trabalhos Académicos da Unifesspa foi elaborado e baseado de acordo l

com as seguintes normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT):

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)
h)

NBR 6023:2018 — Informacéo e documentacéo: referéncias - elaboracéo;

NRB 6024:2012 — Informacéo e documentacgdo: numeracgdo progressiva das secdes de
um documento - apresentacao;

NBR 6027:2012 — Informacdo e documentagdo: sumario - apresentacao;

NBR 6028:2021 — Informacdo e documentacdo: resumo, resenha e recensdo -
apresentacao;

NBR 6034:2004 — Informacdo e documentacdo: indice - apresentacao;

NBR 10520:2002 - Informacdo e documentacdo: citagcdes em documentos -
apresentacao;

NBR 12225:2004 — Informacéo e documentacao: lombada — apresentacéo;

NBR 14724:2011 - Informagdo e documentagdo: trabalhos académicos -
apresentacao.

As normas apresentadas devem orientar a elaboracdo de trabalhos académicos

(trabalhos de concluséo de curso, monografias de especializacéo, dissertagdes e teses).
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2.1 Estrutura do trabalho académico

A estrutura dos trabalhos académicos compde-se da parte externa e da parte interna,

conforme pode-se observar no Quadro 1, complementado pela Figura 1:

Quadro 1 — Estrutura dos trabalhos académicos

Parte externa Capa Obrigatério N&o Conta*
Lombada Opcional
Folha de rosto Obrigatdrio f\:lgnta
40 numera
Né&o Conta
Errata Opcional N&o numera
Folha de aprovagéo Obrigatério
Dedicatoria Opcional
Agradecimentos Opcional
- - Conta
Epigrafe Opcional x
Parte interna Elementos pré-textuais — Ndo numera
Resumo Obrigatorio
Abstract/Resume Obrigatorio
Lista de ilustracfes Opcional
Lista de tabelas Opcional
Lista de abreviaturas e Opcional
siglas
Lista de simbolos Opcional
Sumério Obrigatdrio
Introducgéo
Elementos textuais Desenvolvimento Conta
Numera
Concluséo
Referéncias Obrigatorio
Elementos p6s-textuais Glossario Opcional Conta
Apéndice (s) Opcional Numera
Anexo (s) Opcional
indice Opcional

Fonte: ABNT NBR 14724:2011

! para fins de numeragéo de paginas, os elementos pré-textuais serdo contados, mas ndo numerados. A paginagio
passard a ser numerada a partir da Introducéo.
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Figura 1 — Estrutura dos trabalhos académicos

| ANEXO A
Primeira  pagina a | APENDICE A
receber numeragdo no l GLOSSARIO 18
canto superior _dlrelto em [ RCFCRINOAS
algarismo arabico
| 3 conavsao
|2 oesemvorvmento
| 1 wrroougio
| SUMARID
| UISTA DE SIMBOLOS
UISTA DE ADREVIATURAS £ SIGLAS
USTA DF TABELAS
USTA OF RUSTRACOES
| ASSTRACT
Ficha | RESUMO
catalografica | EPORASE .
l - Péginas contadas

ACRAOLCIENTO e ndo numeradas

DEOKATORA
| ERRATA

| FOLHA DE ROSTO
e 0 opcional
O Obrigatério
- Obrigatério quando aplicavel
Elemento pré-textual

Elementos textuais
Elemento pés-textual

GUIA DE TRABALHOS ACADEMICOS

.

Fonte: https://normas-abnt.espm.br/index.php?title=Arquivo:Estruturadotrabalho.jpg

2.2 Disposigéo dos elementos no anverso e no verso

Os textos devem ser digitados ou datilografados em cor preta, podendo utilizar outras

cores somente para as ilustracfes. Se impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no formato

A4 (21 cm x 29,7 cm). Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com

excecdo dos dados internacionais de catalogacdo-na-publicacdo (ficha catalografica) que

devem vir no verso da folha de rosto. Recomenda-se que os elementos textuais e pds-textuais

sejam digitados ou datilografados no anverso e verso das folhas. Os elementos do trabalho

académico deverdo ser dispostos em lados determinados da folha (anverso ou verso),

conforme as especificagdes do Quadro 2.


https://normas-abnt.espm.br/index.php?title=Arquivo:Estruturadotrabalho.jpg
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Quadro 2 — Disposi¢do dos elementos do trabalho académico

GUIA DE TRABALHOS ACADEMICOS

.

EL-II-EII\F/)I%\[I)'II'EOS ELEMENTOS LADO DA FOLHA
Capa Anverso
Folha de rosto Anverso
Ficha catalografica Verso
Errata Anverso
2 Termo/Parecer/Folha de aprovacao Anverso
E Dedicatéria Anverso
Lil—lJ Agradecimentos Anverso
E{J Epigrafe Anverso
8 Resumo e palavras-chave em lingua vernacula Anverso
% Resumo e palavras-chave em lingua estrangeira Anverso
E Lista de ilustragdes Anverso
d Lista de tabelas Anverso
Lista de abreviaturas e siglas Anverso
Lista de simbolos Anverso
Sumério Anverso
Introducéo Anverso/Verso
ELEMENTOS Desenvolvimento Anverso/Verso
TEXTUAIS
Concluséo Anverso/Verso
Referéncias Anverso/Verso
Glossario Anverso/Verso
ELEMENTOS POS- [ Apéndice Anverso/Verso
TEXTUAIS
Anexo Anverso/Verso
indice Anverso/Verso

Fonte: ABNT NBR 14724:2011.
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2.3 Margens «
Os trabalhos académicos devem ser impressos em papel branco ou reciclado, no
formato A4 (21cm x 29,7cm).

3cm
Devem comegar As dimensdes das
no anverso (parte margens devem ter:
da frente da Superior: 3 cm
folha). Inferior: 2 cm
Esquerda: 3 cm
Direita: 2 cm
3cm 2cm

2cm




[ANVERSO] Margem a esquerda: 3cm

UNIFESSPA/CBIU GUIA DE TRABALHOS ACADEMICOS

2.3.1 Mancha Gréfica «
A mancha grafica € a area delimitada para impressao na pagina.

Exemplo:

[ANVERSO] Margem superior: 3cm

Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha gréfica
Mancha grafica Mancha grafica Mancha gréfica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica
Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha gréfica
Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha gréfica
Mancha grafica Mancha grafica Mancha gréfica Mancha grafica Mancha gréfica Mancha grafica
Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha gréfica
Mancha grafica Mancha gréafica Mancha grafica Mancha gréfica Mancha grafica Mancha gréfica
Mancha grafica Mancha gréfica Mancha grafica Mancha grafica Mancha gréafica Mancha gréfica
Mancha grafica Mancha gréfica Mancha grafica Mancha gréfica Mancha grafica Mancha gréfica
Mancha grafica Mancha gréafica Mancha grafica Mancha gréfica Mancha grafica Mancha gréfica
Mancha grafica Mancha gréfica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica
Mancha grafica Mancha gréafica Mancha grafica Mancha gréfica Mancha grafica Mancha gréfica
Mancha grafica Mancha gréafica Mancha grafica Mancha gréfica Mancha grafica Mancha gréfica
Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha gréfica
Mancha grafica Mancha gréafica Mancha grafica Mancha gréfica Mancha grafica Mancha gréfica
Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha gréafica

Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha gréafica

[ANVERSO] Margem a direita: 2cm

Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha gréafica
Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica
Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha gréafica
Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha gréafica
Mancha grafica Mancha grafica Mancha gréafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica
Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha gréafica
Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha grafica Mancha gréafica
Mancha grafica Mancha gréafica Mancha grafica Mancha gréafica Mancha grafica Mancha gréfica
Mancha grafica Mancha gréafica Mancha grafica Mancha gréfica Mancha grafica Mancha gréfica
Mancha grafica Mancha gréafica Mancha grafica Mancha gréfica Mancha grafica Mancha gréfica
Mancha grafica Mancha gréafica Mancha grafica Mancha gréfica Mancha grafica Mancha grafica

Mancha grafica

[ANVERSO] Margem inferior: 2cm
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2.3.2 Paginacao ‘

Todas as folhas a partir da folha de rosto devem ser contadas sequencialmente (exceto a
errata), mas ndo numeradas. A numeracdo deve figurar, a partir da primeira folha da
parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha.

Exemplo:

2cmi 13
>

2cm

1 INTRODUCAO
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2.3.3 Numeracdo progressiva das se¢oes «

Conforme a NBR 6024: 2012, s@o numeros ou grupo de numeros que antecedem cada
secdo do documento (indicativo de secdo) e que facilita a localizacdo dentro do mesmo. As
secOes primarias sdo as principais divisdes e as secundarias, tercidrias, quaternarias e
quinarias as subdivisdes.

Exemplo:
Secdo primaria | Secdo secundaria | Secdo tercidria | Secdo quaternéria | Secdo quinaria
11 111 1111 11111
1 1.2 1.1.2 1.1.1.2 1.1.1.1.2
1.3 1.1.3 1.1.1.3 1.1.1.1.3
2.1 2.1.1 21.11 21.11.1
2 2.2 2.1.2 2.1.1.2 21.1.1.2
2.3 2.1.3 2.1.1.3 2.1.1.1.3
3.1 3.1.1 3.1.11 3.1.1.1.1
3 3.2 3.1.2 3.1.12 3.1.1.1.2
3.3 3.1.3 3.1.1.3 3.1.1.1.3

Regras gerais:

Secoes:

= devem-se utilizar algarismos arabicos;

= deve-se limitar até a secdo quinaria,;

= deve-se alinhar as se¢cdes a margem esquerda, separada por um espaco. O titulo das secdes
(primarias, secundarias etc.) deve ser colocado apds sua numeracao;

» ndo se utiliza qualquer tipo de pontuacdo ou sinal entre o indicativo da secéo e o titulo;

= as secOes devem conter um texto relacionados a elas;

= titulos com indicacdo numérica que ocupem mais de uma linha, devem ser colocados, a
partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo;

= 0s titulos das se¢Oes devem ser destacados de forma hierarquica, da primaria a quinaria.

Pode-se usar recursos graficos de mailscula, negrito, italico ou sublinhado e outros.

Alineas e subalineas

Alinea — cada uma das subdivisfes de uma se¢do de um documento.
Subalinea — subdivisdo de uma alinea.

Se houver a necessidade de numerar diversos assuntos de uma se¢do que ndo possua
titulo, esta deve ser subdividida em alineas. Deve ser conforme as regras a seguir:

a) o texto que antecede as alineas termina em dois pontos;
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b) as alineas sdo ordenadas alfabeticamente, em letra minuscula seguida de parénteses; «

c) as alineas devem apresentar recuo em relagdo a margem esquerda;

d) o texto deve iniciar com letra minuscula e terminar em ponto e virgula, exceto a ultima
linha que termina em ponto final;

e) asegunda e as seguintes linhas do texto da alinea comegam sob a primeira letra do texto da
prépria alinea.

Quando a exposic¢do da ideia assim o exigir, a alinea pode ser subdividida em subalineas. As
subalineas devem:

a) comecar por travessao seguido de espaco;

b) apresentar recuo em relacéo a alinea;

c) deve iniciar com letra minuscula e terminar em ponto e virgula;

d) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comegam sob a primeira letra do texto da
propria alinea.

Exemplo:

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto:

a) alinea, alinea, alinea, alinea, alinea, alinea, alinea, alinea, alinea, alinea, alinea,
alinea, alinea, alinea, alinea;

b) alinea;

- subalinea, subalinea, subalinea, subalinea, subalinea, subalinea, subalinea,
subalinea;

- subalinea.
c) alinea.

- subalinea, subalinea, subalinea, subalinea, subalinea, subalinea, subalinea,
subalinea;

- subalinea.
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2.4 Parte externa

Capa e lombada.

2.4.1 Capa

Capa -

Elemento obrigatorio

Nome da instituicdo (opcional);

Nome do autor;

Titulo: deve ser claro e preciso, identificando o seu conteldo e possibilitando a
indexacéo e recuperagdo da informacao;

Subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinacdo ao titulo;

Numero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada capa a especificacdo
do respectivo volume;

Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado; (no caso de cidades
homénimas recomenda-se 0 acréscimo da sigla da unidade da federacgéo);

Ano de depdsito (da entrega);

Os textos devem ser digitados em cor preta;

Fonte tamanho 12, recomenda-se a fonte Times New Roman ou Arial.

GUIA DE TRABALHOS ACADEMICOS

e
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Modelo de capa de TCC: «

. ; UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
Espaco simples;

Alinhamento INSTITUTO DIE LINGUiSTICA, LETRAS E ARTES .
centralizado; FACULDADE DE LINGUAS ESTRANGEIRAS E TRADUCAO
Caixa alta;

Fonte 12.

Alinhamento NOME DO AUTOR

centralizado;
Caixa alta;
Fonte 12.

_ Alinhamento
TITULO DO TRABALHO: centralizado:
subtitulo Caixa alta, com

excecdo do Subtitulo
(se houver).

CIDADE Penultima linha.

ANO :
Ultima linha.
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Modelo de capa de especializa¢éo (monografia): «
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
FACULDA:DE DE ESTUDOS DA LINGUAGEM
ESPECIALIZACAO EM ABORDAGENS CULTURALISTAS:

SABERES, IDENTIDADES E DIFERENCA CULTURAL NA/DA
AMAZONIA

NOME DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO:
subtitulo

CIDADE
ANO
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Modelo de capa de mestrado: «
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA

INSTITUTO DE ESTUDOS EM DESENVOLVIMENTO AGRARIO E
REGIONAL
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM DINAMICAS
TERRITORIAIS E SOCIEDADE NA AMAZONIA

NOME DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO:
subtitulo

CIDADE
ANO
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Modelo de capa de tese (doutorado): «
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA

INSTITUTO DE CIENCIAS DA EDUCACAO
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM EDUCAGAO
DOUTORADO EM EDUCACAO

NOME DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO:
subtitulo

CIDADE
ANO
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2.4.2 Lombada (opcional) «
Parte da capa que relune as margens internas ou dobras das folhas, sejam elas

costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira; também chamada de

dorso.

O nome do autor
deve ser impresso
no mesmo >
sentido da T N .
| e & g Estrutura

A lombada deve conter o0s
seguintes elementos:
Nome do autor;
Titulo e subtitulo (se houver);
Volume, fasciculo e data (se
houver).

O titulo deve ser
impresso no mesmo
sentido do nome do
autor,  abreviando o 38T
Ari = v: ‘ JL el
guando necessario. 020 sk

| Taaing

Titulo de lombada impresso
longitudinalmente e legivel
do alto para o pé da lombada.

Recomenda-se a reserva
de um espaco, se possivel
de 30 mm, na borda
inferior da lombada, sem
comprometer as
informacgdes ali contidas,
para a colocagdo de (Volume
elementos de identificacdo

que possibilitem a ANC
localizacdo do — |

OGRS 0P CPRORN OIQLS 89 O]

r
NY

Fonte: https://pt. slideshare.net/MarceloChavesdeJesus/redao-e-formatao-
de-trabalhos-cientficos- de-acordo-com-as-normas-da-abnt-22767709

2.5 Elementos pré-textuais

E a parte que antecede o texto com informagBes que ajudam na identificacdo e
utilizacdo do trabalho.

2.5.1 Folha de Rosto - Elemento obrigatorio (Anverso)
Os elementos devem ser apresentados na seguinte ordem:

= Nome do autor;

= Titulo;

= Subtitulo, se houver;

= Numero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada capa a especificacdo do
respectivo volume;

= Natureza: tipo do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso e outros) e
objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros); nome da instituicdo a que €
submetido; area de concentracéo;

= Nome do orientador e, do coorientador (se houver);

= Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

= Ano de depdsito (da entrega).
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Exemplo de folha de rosto de trabalho de concluséo de curso (TCC):

Fonte 12;

Entre linhas - simples;
Alinhamento justificado;
Deve ser alinhado do meio
da mancha grafica para a
margem direita.

NOME DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO:

subtitulo

Trabalho de Conclusdo de Curso,
apresentado a Faculdade de Saude
Coletiva do Instituto de Estudos em
Salde e Bioldgicas da Universidade
Federal do Sul e Sudeste do Parj,
como requisito para obtencao do grau
de Bacharel em Saude Coletiva.

Orientador(a): XXXXXXXXXX

CIDADE
ANO

e
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Exemplo de folha de rosto de especializacao

NOME DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO:
subtitulo

Monografia apresentada a Faculdade de
Estudos da Linguagem, do Instituto de
Linguistica, Letras e Artes, da
Universidade Federal do Sul e Sudeste do
Pard como requisito para obtencdo do
grau de Especialista em Abordagens
Culturalistas:  saberes, identidades e
diferenca cultural na/da Amazénia.

Orientador(a): XXXXXXXXXX

CIDADE

ANO

e
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Exemplo de folha de rosto de dissertagcdo (mestrado)

NOME DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO:
subtitulo

Dissertacdo apresentada ao Programa
de Pos-Graduacdo em Dinamicas
Territoriais e Sociedade na Amazonia,
da Universidade Federal do Sul e
Sudeste do Para, como requisito para
obtencdo do grau de mestre em
Dinamicas Territoriais e Sociedade na
Amazonia.

Orientador(a): XXXXXXXXXX

CIDADE
ANO

<
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Exemplo de folha de rosto de tese (doutorado): «
NOME DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO:
subtitulo

Tese apresentada ao Programa de Pos-
Graduacdo em Educacdo, do Instituto de
Ciéncias da Educacdo, da Universidade
Federal do Para, como requisito para
obtencdo do grau de Doutor em Educacéo.

Orientador(a): XXXXXXXXXX

CIDADE
ANO
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2.5.2 Ficha Catalografica (Obrigatdria) i

A Ficha Catalogréafica (Dados Internacionais de Catalogacdo-na-Publicacdo - CIP) é

elaborada conforme o Codigo de Catalogacdo Anglo-Americano (AACR2) pelo profissional
bibliotecério. Ela contém os dados da publicacdo e deve ser impressa no verso da folha de

rosto, preferencialmente na parte inferior.

Exemplo:

Dados Internacionais de Catalogacéo-na-Publicagéo (CIP)
Biblioteca Setorial Campus do Tauarizinho da Unifesspa

Silva, Carlos

O patrim6nio da musica e o carimb6 como fonte no ensino e
nas relagbes étnico-raciais / Carlos Silva ; orientador, Augusto
Trindade. — Maraba : [s. n.], 2019.

Trabalho de Conclusdo de Curso (graduacdo) - Universidade
Federal do Sul e Sudeste do Para, Campus Universitario de Maraba,
Instituto de Ciéncias Humanas, Faculdade de Histéria, Curso de
Licenciatura Plena em Histéria, Maraba, 2019.

1. Mdusica — Fontes. 2. Carimbé. 3. Patrimbnio Cultural. 4.
Historiografia. 1. Trindade, Augusto, orient. Il. Universidade
Federal do Sul e Sudeste do Para. Ill. Titulo.

CDD: 22. ed.: 907.2
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2.5.3 Errata (opcional)

E a lista dos erros cometidos no texto no processo de impressdo e/ou de digitacéo,

seguidos das correcOes necessarias, pode ser apresentada em folha fixa ou avulsa, adicionada
ao trabalho depois de impresso.

Exemplo:

Centralizado;
Letra
mailscula;
ERRATA Negrito.

OLIVEIRA, José Antonio. A questao da floresta amazo6nica: desmatamento
e consequéncias. Maraba: [s. n.], 2015. 136 f. Dissertacdo (mestrado) —
Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para, Programa de Pds-Graduacao
em Dinamicas Territoriais e Sociedade na Amazonia, Maraba, 2015.

Folha Linha Onde se Ié Leia-se
48 14 (SILVA, 2011) (SILVA, 2015)

2.5.4 Folha de aprovacéo

A Folha de aprovacdo ¢ um elemento obrigatério e deve ser inserida apds a folha de

rosto. Constitui-se dos seguintes elementos:

nome do autor do trabalho;

titulo do trabalho e subtitulo (se houver);

natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que € submetido, area de
concentracdo);

data de aprovacéo;

nome, titulacdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e instituicdes a que
pertencem;

data de aprovacdo e as assinaturas dos membros componentes da banca examinadora
devendo ser colocadas ap6s a aprovacéo do trabalho.

GUIA DE TRABALHOS ACADEMICOS

m
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Exemplo de folha de aprovacéao de Trabalho de concluséo de curso (TCC): «

NOME DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO:
subtitulo

Trabalho de Conclusdo de Curso,
apresentado a Faculdade de Saude
Fonte 12; Coletiva do Instituto de Estudos em

Sie IS - SITEes; Saude e Biologicas da Universidade
Alinhamento justificado; ,
T Federal do Sul e Sudeste do Para, como
mancha grafica para a margem requisito para obtencdo do grau de
direita. Bacharel em Salde Coletiva.

Data de aprovacdo: Maraba (PA), _ de de 2020.

Banca Examinadora:

Prof. Dr. XXX XXX XXX XXX XXX
Orientador

), 9.90.9.9.90.90.90.9.9.0.0.9.0.¢
Examinador Externo

) 0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.4
Examinador Externo

) 0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.4
Examinador Interno
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Exemplo de folha de aprovacao de monografia de especializacéo:

NOME DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO:
subtitulo

Monografia apresentada a Faculdade de
Estudos da Linguagem, do Instituto de
Linguistica, Letras e Artes, da Universidade
Federal do Sul e Sudeste do Pard como
requisito para obtencdo do grau de
Especialista em Abordagens Culturalistas:
saberes, identidades e diferenca cultural na/da
Amazonia.

Data de aprovacdo: Maraba (PA), _ de de 2020.

Banca Examinadora;

Profa. Dra2, X XXX XXX XXX XXX XX
Orientadora

) 0.9.0.0.0.0.0.90.0.90.0.0.0.4
Examinador Externo

) 0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.90.0.0_ ¢
Examinador Externo

) 0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0_ ¢
Examinador Interno

e



UNIFESSPA/(BIU

GUIA DE TRABALHOS ACADEMICOS

Exemplo de folha de aprovacao de dissertacdo (mestrado):

NOME DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO:

Dissertacdo apresentada ao Programa de
Pds-Graduacéo em Dinamicas
Territoriais e Sociedade na Amazonia,
da Universidade Federal do Sul e
Sudeste do Para, como requisito para
obtencdo do grau de mestre em
Dinamicas Territoriais e Sociedade na
Amazonia.

Data de aprovacdo: Maraba (PA), _ de de 2020.

Banca Examinadora:

Profa. Dra2. XX XXX XXX XXX XXX X
Orientadora

) 0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.90.0.4
Examinador Externo

) 0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.4
Examinador Externo

) 0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.4
Examinador Interno

e
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Exemplo de folha de aprovacao de tese (doutorado): «

NOME DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO:
subtitulo

Tese apresentada ao Programa de Pds-
Graduacdo em Educacéo, do Instituto de
Ciéncias da Educacdo, da Universidade
Federal do Para, como requisito para
obtencdo do grau de Doutor em
Educacéo.

Data de aprovacdo: Maraba (PA), _ de de 2020.

Banca Examinadora:

Prof. Dr. XXX XXX XXX XXX XXX
Orientadora

) 0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.90.0.4
Examinador Externo

) 0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.4
Examinador Externo

) 0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.4
Examinador Interno




UNIFESSPA/CBIU GUIA DE TRABALHOS ACADEMICOS

e

2.5.5 Dedicatoria (Elemento opcional)

E 0 espaco destinado a pessoa ou entidade a qual o autor dedica o trabalho. Podera ser
uma homenagem para um ente querido ou para alguem que foi importante no
desenvolvimento da pesquisa. Seu teor deve figurar na parte inferior direita da pagina.

EO“tell_Z;] e Dedico este trabalho a minha familia
ntre linhas 1,5; que muito me incentivou para que este

Alinhamento justificado; .
Final da pagina; sonho se tornasse realidade.

Recuo de 8 cm da margem
esquerda.
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2.5.6 Agradecimentos (Opcional) ‘

E o0 espago reservado aos agradecimentos do autor a todos que contribuiram para a
realizacédo do trabalho.

AGRADECIMENTOS O Titulo é centralizado e
em caixa alta.

Agradeco primeiramente a Deus, que me deu o dom da vida e me
abencoa todos os dias com o seu amor infinito. Sou grato aos meus pais que me
apoiaram muito com palavras de incentivo. Agradeco aos mestres que serviram de
exemplo para que eu me tornasse um profissional melhor a cada dia. Aos amigos
meu muito obrigado (a), por torcerem e vibrarem com a minha conquista.
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2.5.7 Epigrafe (Opcional) E

A Epigrafe é uma citacdo, seguida de indicacdo de autoria, relacionada com a matéria
tratada no trabalho e devera ser elaborada conforme a ABNT NBR 10520. N&o usar o titulo
“Epigrafe” no topo da pagina.

Citacdo entre aspas;
Alinhamento justificado;
Fonte 12;

Entre linhas simples;
Recuo 4 cm da margem
esquerda;

Autoria entre parénteses
alinhados a direita.

“Ninguém ignora tudo. Ninguém sabe tudo. Todos nds sabemos
alguma coisa. Todos nos ignoramos alguma coisa. Por isso
aprendemos sempre”.

(FREIRE, 1981, p. 31)
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2.5.8 Resumo, resenha e recensdo

= Resumos, resenhas e recensbes devem ser apresentados de forma concisa,
conforme suas caracteristicas.
= A apresentacdo grafica deve seguir o padrdo do documento no qual esta
inserido.
=  Convém evitar:
a) simbolos, contracGes, reducgdes, entre outros, que ndo sejam de uso
corrente;
b) férmulas, equacbes, diagramas, entre outros, que ndo sejam absolutamente
necessarios, e,
c) quando seu emprego for imprescindivel, defini-los na primeira vez que
aparecerem.

2.5.8.1 Resumo

E a apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um documento ressaltando
sucintamente o conteldo de um texto.

a ordem e a extensdo dos elementos dependem do tipo de resumo (informativo ou

indicativo) e do tratamento que cada item recebe no documento original.

0 resumo deve ser composto por uma sequéncia de frases concisas em paragrafo

unico, sem enumeracdo de topicos.

em documento técnico ou cientifico, recomenda-se o resumo informativo.

convém usar o verbo na terceira pessoa.

0 resumo, quando ndo estiver contido no documento, deve ser precedido pela

referéncia.

a referéncia € opcional quando o resumo estiver contido no proprio documento e

deve ficar logo ap06s o titulo da se¢do (Resumo).

as palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da

expressao Palavras chave, seguida de dois-pontos, separadas entre si por ponto e

virgula e finalizadas por ponto. Devem ser grafadas com as iniciais em letra

minuscula, com excecdo dos substantivos proprios e nomes cientificos.

Quanto a sua extensdo, convém gue 0s resumos tenham:

a) 150 a 500 palavras nos trabalhos académicos e relatérios técnicos e/ou
cientificos;

b) 100 a 250 palavras nos artigos de periddicos;

c) 50 a 100 palavras nos documentos ndo contemplados nas alineas anteriores.

2.5.8.1.1 Resumo indicativo

Trabalho que indica os pontos principais do documento sem apresentar detalhamentos,

como dados qualitativos e quantitativos, e que, de modo geral, ndo dispensa a consulta ao

original.

2.5.8.1.2 Resumo informativo

Trabalho que informa finalidades, metodologia, resultados e conclusbes do
documento, de tal forma que possa, inclusive, dispensar a consulta ao original. Recomendado
para documento técnico ou cientifico.

GUIA DE TRABALHOS ACADEMICOS

e
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2.5.8.1.3 Palavra-chave

Palavra representativa do contetdo do documento, escolhida, preferentemente, em E

vocabulario controlado

2.5.8.2 Recensdo e resenha

GUIA DE TRABALHOS ACADEMICOS

= Devem fornecer ao leitor uma ideia do documento ou objeto, analisando e
descrevendo seus aspectos relevantes.

= Devem ser compostas por uma sequéncia de frases concisas, sem enumeracdo de

topicos.

= Devem ser elaboradas por outrem que ndo o autor do documento ou objeto.

= Devem ser precedidas pela referéncia, quando forem publicadas separadamente do
documento ou objeto.

A recensao € a analise critica, descritiva e/ou comparativa, geralmente elaborada por
especialista. Enquanto que a resenha € a andlise do conteddo de um documento, objeto, fato
ou evento. E ndo estdo sujeitas a limite de palavras.

Resumo em portugués (obrigatorio):

resumo

resumo

resumo

resumo

resumo

resumo.

Palavras-chave

Centralizado;
Caixa alta;

Fonte 12; RESUMO

Negrito.

Resumo resumo resumo

resumo resumo resumo
resumo resumo resumo
resumo resumo resumo
resumo resumo resumo

resumo resumo resumo

resumo
resumo
resumo
resumo
resumo

resumo

Separadas por ponto

e virgula e

finalizadas por

ponto.

resumo
resumo
resumo
resumo
resumo

resumo

resumo
resumo
resumo
resumo
resumo

resumo

. gestacdo; Aedes aegypti; IBGE; Brasil.

resumo
resumo
resumo
resumo
resumo

resumo

Paragrafo
Unico.

Texto:

Fonte 12;

Entre linhas 1,5;
Justificado.
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Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio) «

E a versdo do resumo em portugués para um idioma de lingua estrangeira,
devendo aparecer em péagina distinta e seguir a mesma formatacdo para o resumo em
portugués.

Exemplo:

Centralizado;
Caixa alta;

Fonte 12; ABSTRACT
Nearito.

Abstract abstract abstract abstract abstract abstract ,
Paragrafo

abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract unico.

abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract

abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract

abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract :g:ttglz

abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract Entre linhas 1,5;

Justificado.
abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract

abstract abstract.

Key words: gestation; Aedes aegypti; IBGE; Brazil.

Separadas por ponto
e virgulae
finalizadas por
ponto.

2.5.9 Lista de ilustragdes (Opcional)

= Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por
seu nome especifico, travessao, titulo e respectivo nimero da folha ou pagina;

» Quando necessario, recomenda-se a elaboracdo de lista propria para cada tipo de
ilustracdo (desenhos, esquemas, figuras, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas,
organogramas, plantas, quadros, retratos e outras).
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Exemplo: «

LISTA DE ILUSTRACOES

FIgura 1 — UNITESSPaA......ccviiieeiiiieieeiie e 10
Figura 2 — EXtragao de Ol 0..........ccoeiiiiiiniiiieree e 18

Figura 3 — Arvore de andiroDa ..........ccoceveueeeeveceeiceeieeeee e 23
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Exemplo — como se apresenta nos elementos textuais «
llustracdes: a identificacdo aparece na parte superior, precedida da palavra designativa

(desenho, esquema, fluxograma, fotografia, gréfico, mapa, organograma, planta, quadro,

retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto
em algarismos arabicos, seguida de travessdo e do respectivo titulo. Na parte inferior da
ilustracdo, indicar a fonte consultada, legenda, notas e outras informacdes necessarias a sua
compreensdo. A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o mais proximo possivel do

trecho a que se refere.

Exemplo: Palavra de designacéo em negrito;
Separado do titulo por um travessdo;
Tamanho da fonte preferencialmente 10;
Entre linhas simples.
Figura 1 - Unifesspa

Fonte: https://correiodecarajas.com.br/unifesspa

A palavra Fonte em negrito e seguida por dois pontos;
Tamanho da fonte preferencialmente 10;
Entre linhas simples.


https://correiodecarajas.com.br/unifesspa
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2.5.10 Lista de tabelas (Opcional) «
Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item

designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero da folha ou pagina.

Exemplo:
LISTA DE TABELAS
Tabela 1 — Rendimento médio real domiciliar por faixa de renda ................... 10
Tabela 2 — Assentamento do INCRA ... 18

Tabela 3 — Mao de 0bra UtiliZada..........ooeeeeeeeeeee e 23
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Nos elementos textuais, as tabelas podem ser apresentadas conforme o exemplo a «

sequir:
Exemplo:

Texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto,
texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto,
texto, texto:

Tabela 1 — Rendimento médio real domiciliar por faixa de renda (taxa de variagéo interanual —em °/- *)

2016.1 -3,78 0,35 -0,28 0,93 1,19
2016.2 -3,77 -0,54 1,13 -0,33 -0,37 -3,88
2016.3 -4,45 -3,24 -1,06 -0,23 0,11 -4,97
2016.4 -2,22 -1,56 0,29 1,14 0,68 -1,72
20171 -1,87 -1,52 -0,84 -1,32 -1,69 -4,03
2017.2 4,68 25 -0,73 0,8 1,77 512
2017.3 5,89 2,92 -0,94 -0,4 1,87 8,92
2017.4 5,91 2,26 -0,89 -0,61 1,85 7,64
2018.1 5,33 3,32 -0,06 -0,39 1,34 7,05
2018.2 -0,32 0,09 0,59 0,04 -1,93 0,65
20183 -1,93 -1,37 -0,35 -0,23 -3 1,76
2018.4 0,27 0,45 2,13 4,94 2,32 0,82

Fonte: PNDA Continua. IBGE

Elaboracdo: Grupo de Conjuntura da Dimac/Ipea. . L. L.
A tabela ndo deve ter tragos verticais que a delimitem

a esquerda e a direita;

N&o possuem tracos verticais e horizontais para
separacdo dos nimeros;

A tabela apresenta tracos na parte superior e inferior.
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2.5.11 Lista de abreviaturas e siglas (Opcional)

Consiste na relacao alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas ‘
das palavras ou expressdes correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a

elaboracdo de lista propria para cada tipo.

GUIA DE TRABALHOS ACADEMICOS

Exemplo:
LISTA DE SIGLAS
ABNT Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
IES Instituto de Ensino Superior

UNIFESSPA Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para
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2.5.12 Lista de simbolos (Opcional) «
Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido significado.

Exemplo:

LISTA DE SIMBOLOS

\4 Quantificacao universal — para todos; para qualquer; para cada.
3 Quantificacdo existencial - existe
0 Infinito

] Integracéo
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2.5.13 Sumério (Obrigatdrio)

Deve ser o Ultimo elemento pré-textual; ‘

A palavra “sumario” deve ser centralizada e com o mesmo tipo de fonte utilizada
para as secdes primarias;

A subordinacdo dos itens do sumario deve ser destacada com a mesma
apresentacdo tipogréfica (fonte, negrito, caixa alta, caixa baixa, etc.) utilizada nas
secdes do documento;

Os titulos das secdes devem ser destacados tipograficamente de forma hierarquica,
da priméria a quinaria;

Deve-se limitar & numeracao progressiva até a secao quinaria;

Titulos com indicacdo numérica, que ocupem mais de uma linha, devem ser
colocados, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da
primeira palavra do titulo;

Os elementos pré-textuais ndo podem constar no sumario;

As secdes dos elementos pds-textuais ndo sdo enumeradas.
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Os elementos pré-textuais ndo podem constar no sumario. ‘

Exemplo:
Centralizado; Caixa alta; SUMARIO
Negrito; Fonte 12.
1 INTRODUGAO. ...t es s 13
Se¢do primaria:
Caixa alta, 2 CARACTERISTICAS DO CURSO .....ccoccevvviiieiieciiesiee i 15
Negrito.

o | 3 DIRETRIZES DO CURSO......ccooiiiiiiiiiecie e 23
Se?éo secundé:ria; 3.1 REVISAO O CUFSO.....eiiivvieiirieeittee ettt rae e srae e 25
ﬁzg(r?to_ L 3.2 Parametrizagio dO CUISO........cccoovviveiiiininieieee e 27

I 321 TemPO A0 CUISO...ccuieviiueeirieiteeieeteesteeeesreeste e e sreesreeeesreesreeneas 28
ge?éo ©rCidfia: 399 Formalizaghio do CUISO.......v.....reereeeeeeeeeeeeeeesseeeeeeeeeee e 35
aixa ba|?<a,

Sem negrito. 3.2.3  AValiagio dO CUISO......cccveveeevrceeieeeie e, 38
I 3.2.3.1 FINalizag8o d0 CUISO........ccueiveiiriirieeiieieie e 40

Se¢do quaterndria: .
Caixa baixa; sem 4 CONCLUSAOD. ...t 45

negrito. N

REFERENCIAS.......co ot 49
APENDICE A — FORMULARIOS.........cccoovverirerirerieins 52

ANEXO A —MODELO......ccooiiiitiieiieceee e 53
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3ELEMENTOS TEXTUAIS «
O texto é composto de:

» Introducdo, que apresenta os objetivos do trabalho e as razdes de sua elaboracéo;

= Desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou estudo realizado;
= Concluséo, que apresenta o resultado final do trabalho.

Formatacéo dos elementos textuais:
Fonte: Times New Roman ou Arial;
Tamanho: 12;
Espacamento entre linhas: 1,5 (com excecdo para as citacdes de mais
de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracGes e
das tabelas, tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é
submetido e area de concentracéo);
Alinhamento: justificado;

Espacamento entre se¢des: uma linha em branco (entre linhas 1,5)
antes e depois do titulo da secéo;

As secOes primérias devem iniciar em pagina impar (anverso), na parte
superior da mancha grafica, e ser separadas do texto que as sucede por
um espaco entre linhas de 1,5.

4 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

=  Referéncias;

» Glossario;
= Apéndice;
= Anexo;
= indice.

Estes elementos devem ser centralizados, em letra maidscula e em negrito.

4.1 Referéncias

» Referéncia é o conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento, que possibilita a identificagdo, no todo ou em parte, de obras impressas ou
registradas em outros tipos de suporte.

= Devem ser elaboradas em espaco simples, alinhadas a margem esquerda do texto e
separadas entre si por uma linha em branco de espago simples;

= As referéncias, ordenadas alfabeticamente (autor-data) ou sistema numérico (ordem de
citagdo no texto) em uma Unica lista, devem ser padronizadas quanto ao recurso
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tipografico e a adocdo dos elementos complementares. O recurso tipografico (negrito, «

italico ou sublinhado) utilizado para destacar o elemento titulo deve ser uniforme em
todas as referéncias. Isso ndo se aplica as obras sem indicacdo de autoria, ou de
responsabilidade, cujo elemento de entrada seja o proprio titulo, ja destacado pelo uso
de letras mailsculas na primeira palavra, incluido artigo (definido ou indefinido) e
palavra monossilabica iniciais (se houver);

= Ao optar pelo uso de elementos complementares, estes devem ser incluidos em todas
as referéncias do mesmo tipo de documento.

Modelos de referéncia

A palavra REFERENCIAS
deve ser em caixa alta,
negrito e centralizada.

REFERENCIAS

Referéncia de Monografia (livros, folhetos etc.)

Elementos essenciais: autor, titulo, subtitulo (se houver), edicdo (se houver), local,
editora e data de publicagio. Quando necesséario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo: Titulo em  Subtitulo precedido de dois

negrito. pontos (:), sem negrito.

P
Autor BOURDIEU, Pierre. Razdes praticas: sobre a teoria da acéo. 5. ed. Séo
l Paulo: Papirus, 2004.

Local: nome da editora, ano.

Elementos complementares: sdo as informacdes acrescentadas aos elementos essenciais e
permitem melhor caracterizar 0s documentos.

Exemplo:

CHARTIER, Roger. Leituras e leitores na Franga do antigo regime.
Tradugdo Alvaro Lorencini. Sdo Paulo: Ed. da UNESP, 2004. 395 p.
ISBN 85-7139-537-3.

Nimero de
Elementos complementares: paginas.
Tradutor e ISBN.
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Exemplo de referéncia para um autor: «
BAUMAN, Zygmunt. Comunidade: a busca por seguranca no mundo
atual. Rio de Janeiro: J. Zahar, 2003.
Subtitulo precedido
Quando a editora for um nome de dois pontos (),

pe_ssogl, deve-se abreviar o sem negrito.
primeiro nome.

Exemplo de referéncia para dois e trés autores:

Séj) Se;;rggz PAULANI, Leda; BRAGA, Marcio Bobik. A nova contabilidadh
por ponto e  social: uma introducdo a macroeconomia. 4. ed. Sdo Paulo: Saraiva,

virgula. 2012.

MENDES, Rodrigo Hibner; GITAHY, Ana Maria Caira;
CAVALHERO, José. Artes visuais na educagdo inclusiva:
metodologias e praticas do Instituto Rodrigo Mendes. S&o Paulo:

Peirdpolis, 2010. /

Exemplo de referéncia para mais de quatro autores: quando houver quatro ou mais
autores, convém indicar todos. Permite-se que se indique apenas o primeiro, seguido da
expressao et al.

Convé ¢ <
e 4es  CARONR, Iracy; LIBANEO, José C.; REIS, José R. T.; MIRANDA, )

os autores, Marilia G. de. Psicologia social: 0 homem em movimento. Sdo Paulo:

separados por  Brasiliense, 2012.

ponto e
virgula. ATKINSON, Rita L. et al. Introducéo a psicologia de Hilgard. Porto

\Aleqre: Artmed. 2002. _/

Permite-se indicar apenas o primeiro autor e usar a
expressdo et al. que deve estar em italico.

Exemplo de referéncia para autores com nomes hispéanicos.

a ; i i
Enrada pela  RlyUS DiAZ, Franciscaz BARON LOPES, Francisco Javier.

primeira parte  gjqoctatistica. Sao Paulo: Thomson, 2007.
do sobrenome.

GARCIA MARQUEZ, Gabriel. Cem anos de soliddo. 3. ed. Rio de
janeiro: Record, 1994.
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Exemplo de referéncia para autores com grau de parentesco: usar primeiro o sobrenome
que antecede o grau de parentesco.

As palavras: Filho, Janior, Neto e Sobrinho séo
consideradas parte integrante dos sobrenomes e usadas
na entrada.

FERREIRA FILHO, Manoel Gongalves. Direitos humanos
fundamentais. Sao Paulo: Saraiva, 2014.

MELO NETO, Jodo Cabral de. A educacdo pela pedra e outros
poemas. Rio de janeiro: Alfaguara, 2008.

Exemplo de referéncia para sobrenomes compostos e ligados por hifen
: :
Sobrenomes ESPIRITO SANTO. Alexandre do. Delineamentos de metodologia.

compostos sao Séao Paulo: Loyola, 1992.
inseparaveis.

CASTELO BRANCO, Camilo. Amor de perdicao. 26. ed. Sao Paulo:
Atica, 1998.

Sobrenomes

compostos POLLAK-ELTZ, Angelina. La negritud em Venezuela. Caracas:
ligados por Lagoven, 1991.

hifen sdo

INSEParavels. SAINT-EXUPERY, Antoine de. O pequeno principe. Rio de Janeiro:

LAgir, 1998.

Exemplo de referéncia de sobrenomes com prefixos: as regras para sobrenome com
prefixos variam de lingua para lingua, além de outras implicacdes como sua composi¢édo, ou
sua ligacao inseparavel com os sobrenomes.

Sobrenomes com prefixo, ndo sendo
artigo, preposicdo ou contragdo do artigo
com preposicao: entrada € pelo prefixo.

/O'CONNOR, Colin. Pontes: superestruturas. Sdo Paulo: EDUSP,\
1975.

D’AMBROSIO, Ubiratan. Educacdo matematica: da teoria a pratica.
13. ed. Campinas, SP: Papirus, 2006.

\LA TORRE, Francisco de. Administracéo hoteleira. S&o Paulo: Rocay

Sobrenomes com prefixo, constituidos de
artigos, preposicdes ou combinacéo de artigo
com preposicdo, escritos separadamente: a
entrada é pelo prefixo.



UNIFESSPA/(BIU

participacao:

= Organizador — (org.)
= Coordenador — (coord.)
= Compilador — (comp.)

GUIA DE TRABALHOS ACADEMICOS

Quando houver indicagdo de responsabilidade pelo conjunto da obra, em coletdnea de varios
autores, a entrada deve ser feita pelo nome do responsavel, seguida da abreviacdo do tipo de

= Editor — (ed.) A indicacéo de
responsabilidade  deve
Exemplo: estar em letras

Designacéo
de tradutor
conforme a
folha de
rosto.

mindsculas e no singular.

PAIM, Jairnilson Silva; ALMEIDA-FILHO, Naomar de (org.).\

Saude coletiva: teoria e pratica. Rio de Janeiro: Medbook, 2014.

SETIAN, Nuvarte; COLLI, Anita, MARCONDES, Eduardo (coord.).
Adolescéncia. Séo Paulo: Saraiva, 1979.

FELIZ, Mariano; PINASSI, Maria Orlanda (comp.). La farsa
neodesarrollista y las alternativas populares em América latina y
el caribe. Buenos Aires: Herramienta, 2017.

BOUDON, Raymond (ed.). Dicionario de sociologia. Lisboa: Dom

jSxote, 1990. /

Exemplo de outros tipos de responsabilidade: podem ser acrescentados outros tipos de
responsabilidade (tradutor, revisor, orientador, ilustrador, entre outros) e deve ser indicado
conforme a folha de rosto.

(SALVATORE, Dominick. Introducdo a economia internacional.\

Traducdo Teresa Cristina Padilha de Souza, Eduardo Benedito Curtolo.
Rio de Janeiro: LTC, 2007.

CASTELO BRANCO, Camilo. Amor de perdi¢do: memorias de uma

familia. llustracdes de Julio Gil. Lisboa: Berbo, 1983. J

Designagdo de ilustrador
conforme a folha de rosto.

Exemplo de pseuddnimo: quando a obra for publicada sob pseudénimo, este deve ser
adotado na referéncia

Nome verdadeiro:  Jalio
Cezar de Mello e Souza.
Pseuddnimo: Malba Tahan.

TAHAN, Malba. O homem que calculava. 33. ed. Rio de Janeiro:

Record. 1987.

J
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Exemplos de obras psicografadas: deve-se adotar o nome do espirito. «

A palavra espirito deve
estar entre parénteses.

[
Entrada pelo EMMANUEL (Espirito). A caminho da luz: histéria da civilizacdo a

Ezg}fito qﬂg luz do espiritismo. Psicografado por Francisco Candido Xavier. 25. ed.
6 Emmanuel. Rio de Janeiro: Federacao Espirita Brasileira, 2000.
&

Nome de quem psicografou a obra.

Exemplos de obras que foram adaptadas: devem ter como responséavel o adaptador.

Entrada
pelo nome
do
adaptador.

NUNO, Fernando. A megera domada. [Adaptado da obra de] William
k Shakespeare. Rio de Janeiro: Objetiva, 2004.

Usar entre colchetes a expressao
[Adaptado da obra de], seguido
do nome do autor original da
obra.

Exemplos de entrevista: o primeiro elemento deve ser o entrevistado.

Usar entre colchetes a expressao
[Entrevista cedida a], seguido do
nome da pessoa que fez a entrevista.

Entrada pec'lo SALGADO, Clévis. O Brasil de Clévis Salgado. [Entrevista cedida a]
(re]r?tr:]eevistadoo Norma de Goées de Monteiro. Belo Horizonte: Museu Histérico Abilio
' \Barreto. 2007.

Exemplo de pessoa juridica: 6rgdos governamentais, empresas, associacdes, instituicdes,
entre outros. A entrada se faz pela forma conhecida ou como se destaca no documento, por
extenso ou abreviada.

c ~
O nome @@ ASSOCIAGAO  BRASILEIRA DE  PROFESSORES DE )

Instituica
dove enrar | LITERATURA PORTUGUESA. Encontro Brasileiro de Professores O titulo da

todo em letra de Literatura Portuguesa. Curitiba: Associacdo Brasileira de obra em

maidscula. Professores de Literatura Portuguesa, 2003. P negrito.

UNIVERSIDADE DE FEDERAL DO MARANHAO. O Projeto “Joio
de barro” e o poder politico no Maranhao. Sao Luis: UFMA, 1983.
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Quando houver duas ou mais pessoas juridicas como autoras. «

Os nomes das instituicoes
sdo separados por ponto e
virgula (;).

UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO;
PETROBRAS (org.). Geologia estrutural, tectdnica e sedimentag&o.
Rio de Janeiro: PETROBRAS, 2008.

Quando a instituicdo for governamental da administracdo direta: seu nome deve vir
precedido pelo nome do 6rgéo superior ou pelo nome da jurisdicdo a qual pertence.

Nome da cidade (jurisdicdo),
especificando o estado, pois a
capital também é Séo Paulo.

SAO PAULO (Estado). Consolidagio do ICM do estado de S&o Paulo.
Séo Paulo: Mapa Fiscal, 1971.

—

Entrada pelo . , . ~ :
nome da  BRASIL. Ministério da Saude. A legislacéo e o marketing de produtos

jurisdicio e  que interferem na amamentacdo: um guia para o profissional de

o nome do  sa(de. Brasilia, DF: Editora do Ministério da Satde, 2009.
orgéo. &

Quando estado e municipio forem homénimos: indicar a sigla do estado entre parénteses, a
palavra Estado ou Municipio.

Especificando o municipio de S&o Paulo,
pois 0 nome do estado também é Séo Paulo.

SAO PAULO (Municipio). Arvores significativas de Sdo Paulo. S&o
Paulo: Secretaria Municipal do Planejamento, 1985.

Quando o municipio for homénimo, deve-se
indicar a sigla do estado entre parénteses.

BELEM (PA). Prefeitura Municipal: 120 ideias que mudaram Belém.
Belém: Prefeitura Municipal de Belém, 2000.
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Quando a instituicdo for homonima: acrescentar ao final da entrada e entre parénteses, a
unidade geografica que identifica a jurisdicao.

s A
BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). 100 brasileiros. Brasilia: SECOM,

2004.
& J

4 )
BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal). A nova Lusitania: a cartografia
setecentista do Brasil nas colecbes da Biblioteca Nacional. Lisboa:

L Biblioteca Nacional. 2000. )

Referéncias de Eventos: nas obras decorrentes de eventos (seminarios, congressos,
simposios entre outros) a entrada deve ser feita pelo nome do evento, por extenso e em letras
maiusculas, seguido do seu nimero de ocorréncia (se houver), ano e local de realizacdo e
idioma do documento.

Ve

Nome do evento CONGRESSO NBRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E
por extenso em  DOCUMENTACAO, 20., 2002, Sdo Paulo. Anais [..]. S&o Paulo:
letras mailsculas. FEBAB. 2002.

o

ge  Ano e local de Supressao.

NUmero o
realizagdo.

ocorréncia, em
algarismo aréabico,
seguido de ponto.

SIMPOSIO DE PESQUISA DA FEUSP, 1., 1994, S&o Paulo. Anais do
I Simpdsio de Pesquisa da FEUSP. Sdo Paulo: USP, 1994, 522 p.

Exemplo de quando houver mais de um evento:
Separado por ponto e virgula.

CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8.; SEMINARIO
NACIONAL DO INES, 14., Rio de Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro:
Instituto Nacional de Educagéo de surdos, 2009. 160 p.

Exemplo de autoria desconhecida: quando a autoria for desconhecida, a entrada deve ser
feita pelo titulo.

-
Primeira 30 ANOS da constituicdo: a historia da carta: as origens, os bastidores e
palavra em a heranca do texto que fundou o Brasil democréatico. Sdo Paulo: Abril,
maidsculo. 2018

[A GUERRA da Secessao dos Estados Unidos. 4. ed. Sdo Paulo: Atica,}
1988.

m
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Referéncia de monografia no todo em meio eletrénico: inclui livros e/ou folhetos e
trabalhos académicos em meio digital ou eletrénico (disquetes, CD-ROM, DVD, online e

outros). Devem ser acrescidas a descri¢do fisica do suporte (CD, DVD, pen drive, e-book,
blu-ray disc, e outros).

Exemplo: referéncias de livro em formato E-book.

BEZERRA, Valéria Saldanha. Acai congelado. Brasilia, DF: Embrapa
Informacdo Tecnoldaica, 2007. E-book.

A palavra E-book é
em italico.

PADOVANI, Carlos Roberto. Bioestatistica. Sdo Paulo: Cultura

Académica: Universidade Estadual Paulista: 2012. E-book. (Colegao ISBN e Colegdo:

estatistica). ISBN 9788579832659. Disponivel elementos

&It;http://www.santoandre.sp.gov.br/pesquisa/ebooks/342199. PDF&gt complementares.
. Acesso em: 23 ago. 2019.

Exemplo: referéncia de Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) em CD-ROM: acrescentar o
suporte em letras maidsculas apo6s o titulo.

cotidiano do educando e o conteudo escolar na aquisicdo do
conhecimento. 1 CD-ROM. Trabalho de Conclusdo de Curso

FERREIRA, Junaira do Amparo; ARAUJO, Marcelo Almeida. O
(graduagdo) - Universidade Federal do Para, Marabd, 2005.

Exemplo: referéncia com entrada pela instituicdo com suporte em CD-ROM: acrescentar a
quantidade de CD-ROM ao final da referéncia (em letras maitsculas).

EDUCACIONAIS. Trajetoria e estado da arte da formacdo em
engenharia, arquitetura e agronomia. Brasilia, DF: INEP, 2010. 3

INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS
CD-ROM.

Exemplo: referéncia com entrada pela jurisdi¢cdo em formato E-Book disponivel na Internet.

/BRASIL. Ministério da Agricultura, do Abastecimento e da Reforma\
Agréaria; FONSECA, Nelson et al. A Cultura da manga. 2. ed., rev. e Apés a palavra
ampl. Brasilia, DF: Embrapa Informagdo Tecnoldgica, 2006. E- book E-book, deve-se

Disponivel acrescentar
https://ainfo.cnptia.embrapa. br/d|gltaI/bltstreamlltem/11917/2/0001336 “D{§POH{Y§1
\Opdf&gt Acesso em: 7 jun. 2019. em:” € “ACesso

2

em:
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Exemplo: referéncia de Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) disponivel na internet. «

KALEXANDRINO, Jeéssica Sousa. Caracterizacdo das propriedades\
leiteiras do Assentamento Alegria, Marab&—Pa. 2016. 63 f. Trabalho
de Conclusédo de Curso (graduacdo) - Faculdade de Ciéncias Agrarias,
Universidade Federal do Sul e Sudeste do Pard, Marab4, 2016.
Disponivel em:
http://repositorio.unifesspa.edu.br/jspui/handle/123456789/462. Acesso

kem: 09 out. 2019. j

Exemplo: referéncia de livro, com varios organizadores disponivel na internet.

RODRIGUES, Cristina Carneiro; DE LUCA, Tania Regina;
GUIMARAES, Valéria (org.). Identidades brasileiras: composicoes e
recomposi¢des. Sdo Paulo, SP: Cultura Académica, 2014. Disponivel
em: http://books.scielo.org/id/h5jt2/pdf/rodrigues-9788579835155.pdf.
Acesso em: 10 abr. 20109.

Referéncia de parte de monografia: inclui secdo, capitulo, volume, fragmento e outras
partes de uma obra, com autor e/ou titulos proprios.

Exemplos: Apbs a expressdo In (em italico)
faz-se a referéncia completa da
monografia no todo.

e
Autor e LIMA, N. T. Juventude e ensino médio: de costas para o futuro. In:

“’“::0 da  FROGOTTO, G.; CIAVATTA, M. (org.). Ensino médio: ciéncia,
parte: kcultura e trabalho. Brasilia: MEC, 2003. p. 93

O titulo da
) obra
N’ur_nero da referenciada
pagina onde se em negrito.

encontra o titulo
da parte.

MARCUSCHI, L. A. Mercadores conversacionais do portugués
brasileiro: formas, posigdes e fungdes. In: CASTILHO, A. T. (org.).
Portugués culto falado no Brasil. Campinas, SP: Ed. da UNICAMP,
1989. p. 281-321.

MARCUSCHI, L. A. Mercadores conversacionais do portugués
brasileiro: formas, posicdes e funcdes. In: CASTILHO, A. T. (org.).
Portugués culto falado no Brasil. Campinas, SP: Ed. da UNICAMP,
1989. p. 281-321. ISBN 978-85-2680-871-3.

Elemento complementar.
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Referéncia de parte de monografia em meio eletrénico: as referéncias devem obedecer aos
padrdes indicados para partes de monografia, acrescidas das informacoes relativas a descricao
fisica do meio eletronico.

Exemplos:

RKAIN, Jamyle Hassan; MORAES, Mirte de. Como a critica Iiterériaw

influenciou na marginalizacdo da figura de Gilka Machado. In: L
JORNADA DE INICICAGCAO CIENTIFICA, 12., S&o Paulo. ﬁi?gréfst?gfi'c? i
Disponivel em: http://eventoscopg.mackenzie.br » jornada > jornada > et em-” ¢
paper > download. Acesso em: 17 jun. 2019. ), “Acesso em:”.

verbete €M ttps:/iwww.dicio.com.br/etica/. Acesso em: 25 out. 2019.

p
Entradapelo  ET|CA. In: DICIONARIO online de Portugués. Disponivel em:
caixa alta. q

(HUBNER, G. F.; LUCIANO, M. A. Avaliacéo da forca de extracdo em
O titulo da moldes de injecdo. In: Revista Iberoamericana de Polimeros, Bilbao,
revista € em v. 20, n. 2, p. 61-71, mar. 2019. Disponivel em:
negrito. https://reviberpol.files.wordpress.com/2019/05/2019-20-2-61-71-
hubner-y-col.pdf. Acesso em: 24 out. 2019.

Referéncia de correspondéncia: inclui bilhete, carta, cartdo entre outros. Os elementos
essenciais sdo: remetente (autor), titulo ou denominacéo, destinatério (se houver), precedido
pela expressdo Destinatario, local, data e descricdo fisica.

Exemplos: e
A palavra correspondéncia

fica entre colchetes e em
negrito.

CHAGAS FILHO, Carlos. [Correspondéncia]. Destinatario: Alair
Gomes. Nova York, 1962. 23 cartas.

Descri¢do do
documento.

( )
JURANDIR, Dalcidio. [Correspondéncia]. Destinatario: Maria de

L Belém Menezes. Belém, 3 fev. 1978. 1 carta. )

( )
AZNAR, José Camoén. [Correspondéncia]. Destinatario: Manoelito de
L Ornellas. [S. 1.1, 1957. 1 bilhete.

J

Descrigdo do
Sem local documento.
em italico.


https://www.dicio.com.br/etica/
https://reviberpol.files.wordpress.com/2019/05/2019-20-2-61-71-hubner-y-col.pdf
https://reviberpol.files.wordpress.com/2019/05/2019-20-2-61-71-hubner-y-col.pdf
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Referéncia de correspondéncia disponivel em meio eletrénico «

Exemplo: carta disponivel em meio eletronico.

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas irmas]. Destinatario:
Elisa e Tania Lispector. Lisboa, 4 ago. 1944. 1 carta. Disponivel em:
htpp://www.claricelispector.com.br/manuscritos_minhasqueridas.aspx.
Acesso em: 4 set. 2010.

Referéncia de publicacdo periddica no todo: inclui o todo ou partes de cole¢do, fasciculos
ou numero de revistas, jornal, entre outros. Os elementos essenciais: Titulo do periodico,
subtitulo (se houver), local, editora, volume, nimero, data de inicio e encerramento da
publicacéo (se houver).

Exemplos:

periddico,
local, editora, 1548.
ano.

P
Titulo  do  REVISTA ALPHA. Patos de Minas, MG: UNIPAM, 2005-. ISSN 2448-}

SUPERINTERESSANTE. Sdo Paulo: Abril, 1987-. ISSN 0104-1789.
Mensal. indice acumulado.

Data de inicio e encerramento
(quando houver) da publicacéo.

JAMA: the journal of the American Medical Association. Chicago:
American Medical Association,1960-. ISSN 0098-7484.

Elemento complementar.

) e
gétr‘:é%ico d  JAMA: the journal of the American Medical Association. Chicago:

abreviado e  American Medical Association,1960-. ISSN 0098-7484. Semanal.
por extenso. Continuacdo de Journal of the American Medical Association. Indice
Kacumulado.

Elemento

Referéncia de publicacédo periddica em meio eletronico: inclui o todo ou partes de colecao,
fasciculos ou numero de revistas, jornal, entre outros, acrescidas do DOI (Digital Object
Identifier), se houver, e de informacdes relativas a descri¢ao fisica do meio eletronico (CD-
ROM, online e outro).
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Exemplos: periédico disponivel na Internet. «

(SUPERINTERESSANTE. Sdo Paulo: Abril, 1987-. ISSN 0104-1789
A expressao  versdo online. Disponivel em: https://super.abril.com.br/. Acesso em: 30

online  fica gyt 2019,
em italico. &

JAMA: the journal of the American Medical Association. Chicago:

American Medical Association,1960-. ISSN 0098-7484 versdo online.

Semanal. Continuacdo de Journal of the American Medical Association. Elemento
Disponivel em: https://jamanetwork.com/journals/jama. Acesso em: BOJ complementar.
out. 20109.

Para publicacdes impressas e eletrénicas, pode-se indicar,
em notas, o periodo da publicacdo impressa, caso seja
diferente.

Referéncia de publicacdo periddica em parte: fasciculos, suplementos e outros. Os
elementos essenciais sdo: titulo, subtitulo (se houver), local, editora, numeracdo do ano e/ou
volume, numeracdo do fasciculo, informacao de periodos e data de sua publicacéo.

Exemplos:

BOLETIM DO MUSEU PARAENSE EMILIO GOELDI: ciéncias
naturais. Belém: Museu Paraense Emilio Goeldi, v. 14, n. 1, jan./abr.

Apb6s a editora, acrescentar V.
(precedido de virgula), n., e
quando forem dois meses separar
com barra inclinada.

Titulo do periddico.

~

HIGIENE ALIMENTAR. S&o Paulo, SP: [s. n.], v. 31, n. 268/269, Fasciculo de
maio./jun. 2017. periddico.

) y . Sem nome da editora,. ——
Maio nao é

LUTA ardua. Cultivar Grandes Culturas. Pelotas, RS: Cultivar, ano
17, n. 206, jul. 2016. Encarte técnico.

Elemento complementar para
especificar a natureza da obra.

Referéncia de artigo, secdo e/ou matéria de publicagdo periodica: inclui partes de
publicacdo periodica, artigo, comunicacdo editorial, entrevistas, recensdo, reportagem,
resenha e outros. Os elementos essenciais sao: autor, titulo do artigo ou da matéria, subtitulo
(se houver), titulo do periédico, subtitulo (se houver), local, numeracéo do ano e/ou volume,
numero e/ou edi¢do, tomo (se houver), pagina inicial e final, e data ou periddico de
publicacéo.


https://jamanetwork.com/journals/jama
https://super.abril.com.br/
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Exemplos: referéncia de artigo de revista. Titulo do artigo ndo & em «

negrito e o da revista em
negrito.

a . . -
Autor e  NERI, Marcelo. Desigualdade e pobreza em alta. Economistas, Bra&hzﬂ

titulo  do L DF, ano 8, n. 26, p. 14-19, out./dez. 2017.
artigo.

Local seguido de

Numero de paginas ano e/ou v. e /ou n.
antes da data de
publicagéo.

(FLORES, A. S.; COSTA, E. S.; DIAS, G. B. Foliar anatomy of\

Rhynchosia spp. (Leguminosae, Papilionoideae) from Roraima state,
northern Brazilian Amazon. Acta Amazonica, Manaus, v. 49, n. 1, p.
\28-35. mar. 2019. )

( )
CALASANS, J. T. A 4gua como patriménio cultural. MPMG Juridico,
Belo Horizonte, p. 16-26, 2013.

- J

Quando ndo houver v., n., ed. e més,
a paginagdo se apresenta apds o
local.

TREVISAN, Luciana Calvo; DAMIAN, leda Pelogia Martins. Gestao
do conhecimento: diretrizes e praticas recomendadas as organizaces.
Ci. Inf,, Brasilia, DF, v. 47, n. 2, p. 21-34, maio/ago. 2018.

O titulo pode ser transcrito
na forma abreviada, desde
que conste na publicacdo e
em negrito.

Exemplo: referéncia de artigo com varios autores: pode-se registrar todos os autores ou
apenas o primeiro acompanhado da expressao et al.

MELO, A. A.; GUEDES, J. V. C.; ARNEMANN, J. A.; PERINI, C. R.;
PES, M. P.; HAHN, L. Eficiéncia otimizada. Cultivar Grandes
Culturas. Pelotas, RS, ano 17, n. 206, p. 16-18, jul. 2016.

ou

MELO, A. A. et al. Eficiéncia otimizada. Cultivar Grandes Culturas.
Pelotas, RS, ano 17, n. 206, p. 16-18, jul. 2016.

Exemplo: referéncia de artigo de revista com edig&o:

HOLANDA, Ana. Sereias do Ceara. Vida Simples, Sdo Paulo, ed. 176,
p. 31-35, out. 2016.
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Exemplo: referéncia de entrevista publicada em revista: o entrevistado é elemento
complementar.

MENDONCA, Lenny; SUTTON, Robert. Como obter sucesso na era do
codigo aberto. Entrevistado: Mitchekk Baker. HSM Management, Séo
Paulo, ano 12, v. 5, n. 70, p. 102-106, set./out. 2008.

Referéncia de artigo, secdo e/ou matéria de publicacédo periddica em meio eletronico: as
referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para artigo e/ou matéria de publicacéo,
acrescidas do DOI (Digital Object Identifier), se houver, e de informacOes relativas a
descricdo fisica do meio eletrénico (CD-ROM, online e outros).

Exemplo:

MATQOS, Odilon Nogueira de. Resenha de: Historia da América Latina.
Revista de Histéria, S8o Paulo, v. 40, n. 81, p. 253-254, 2017.
Disponivel em:
http://www.revistas.usp.br/revhistoria/article/view/128979. Acesso em:
25 set. 2019.

Referéncia do artigo completa,
acrescido de:
“Disponivel em:” e “Acesso em:”.

Referéncia de artigo e/ou matéria de jornal: os elementos essenciais sdo: autor, titulo do
artigo ou da matéria, subtitulo (se houver), titulo do jornal, subtitulo (se houver), local de
publicacdo, numeracdo do ano e/ou volume, numero (se houver), data de publicacdo, secao,
caderno ou parte do jornal e a paginagéo correspondente.

Quando néo houver secéo, caderno ou parte, a paginacéo do
artigo ou matéria precede a data.

Exemplo:

Autor. Titulo da g A_ZIE_VEDO, L:,;lis. Fe,stival de musica define os seis primeiros finalistas.
matéria. Titulo  Diario do Pard, Belém, ano 37, n. 12.870, p. A3, 31 ago. 2019.
do jornal, local. ™~

Paginacdo antecede a data,
pois ndo tem caderno ou
parte. Sem espaco entre a
letra e 0 nimero.

MARQUES, Jairo. Um afago ao prefeito enfermo. Folha de S. Paulo,
Séo Paulo, ano 99, n. 33.082, 30 out. 2019. Cotidiano, p. B3

Quando  houver caderno, a
paginacao vira apos o caderno e sem
espaco entre a letra e o nimero.


http://www.revistas.usp.br/revhistoria/article/view/128979
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Referéncia de artigo e/ou matéria de jornal em meio eletrénico: as referéncias devem
obedecer aos padrfes indicados para artigo e/ou matéria de publicacdo, acrescidas do DOI
(Digital Object Identifier), se houver, e de informacdes relativas a descri¢do fisica do meio
eletronico (CD-ROM, online e outros).

Exemplos:

FURTADO, Tiago. Estrela azul se consolida no roteiro gastronémico de
Belém. Diario do Para, Belém, ano 37, n. 12.865, p. A5, 26 out. 2019.
Disponivel em:
http://digital.diariodopara.com.br/web/?state=zoom&data=26/10/2019&
pagina=5. Acesso em: 1 nov. 2019.

Deve-se fazer a referéncia
completa, acrescentando:
“Disponivel em:” e “Acesso em:”.

Boghossian, Bruno. Colapso peruano € solo fértil para autoritarismos.
Folha de S. Paulo, Séo Paulo, ano 99, n. 33.054, 2 out. 2019. Opiniao,
p. A2. Disponivel em: https://wwwl.folha.uol.com.br/fsp/fac-
simile/2019/10/02/index.shtml. Acesso em: 30 out. 2019.

Referéncia de trabalhos apresentados em eventos (Congressos, conferéncias entre
outros)

Referéncia de evento no todo em monografia: os elementos essenciais: nome do evento,
numeracao (se houver), ano e local (cidade) de realizacdo, titulo do documento, seguidos dos
dados de local, editora e data da publicacéo.

Exemplo: .
P Titulo do evento Numeracéao

em caixa alta. do evento.

CONGRESSO BRASILEIRO DE ARQUIVOLOGIA, 3., 1976, Rio de
Janeiro. O arquivo como fator de desenvolvimento cultural,

programa oficial. Rio de janeiro: FGV, 1976 ©~ -~
Titulo da

Ve

Quando NoWver ENCONTRO ANUAL DA ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE
evento,  os EDUCAGCAO MUSICAL, 5; SIMPOSIO PARANAENSE DE
nomes ficam EDUCACAO MUSICAL 5., 1996, Londrina, PR. Anais [...] Londrina,

separados por  PR: SPEM, 1996. 245 p.
ponto e virgula

().

Supressao.

Referéncia de evento no todo em publicacéo periddica: os elementos essenciais: nome do
evento, numeracdo (se houver), ano e local (cidade) de realizacdo e titulo do documento,
seguidos dos dados do periddico.


http://digital.diariodopara.com.br/web/?state=zoom&data=26/10/2019&pagina=5
http://digital.diariodopara.com.br/web/?state=zoom&data=26/10/2019&pagina=5
https://www1.folha.uol.com.br/fsp/fac-simile/2019/10/02/index.shtml
https://www1.folha.uol.com.br/fsp/fac-simile/2019/10/02/index.shtml

UNIFESSPA/CBIU GUIA DE TRABALHOS ACADEMICOS

Exemplo: «

—

Titulo  do CONGRESSO BRASILEIRO DE OLERICULTURA, 41

evento. ENCONTRO SOBRE PLANTAS MEDICINAIS, AROMATICAS E
CONDIMENTARES, 1, 2001, Brasilia, DF. Apresentacdo, artigos,
palestras, instru¢Bes... Horticultura Brasileira. Brasilia, DF:
Sociedade de Olericultura do Brasil, v. 19, n. 2, jul. 207

Referéncia completa
do periodico.

Referéncia de evento no todo em meio eletronico: devem ser de acordo com os padrdes
indicados no evento no todo, acrescidas do DOI (Digital Object Identifier), se houver, e de
informacdes relativas a descricéo fisica do meio eletronico (CD-ROM, online e outros).

Exemplo:

SINMPC')SIO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UNIVERSIDADE DE
SAO PAULDO, 6., 1998, Séo Paulo. Resumos [...]. Sdo Paulo, SP: USP,
1998. 1 CD-ROM.

Descricdo fisica do
meio eletronico.

CONGRESSO BRASILEIRO DE ECONOMIA, 23., 2019,
Floriandpolis. Anais eletrénicos [...]. Floriandpolis: COFECON, 20109.
Disponivel em: http://www.cbe2019.com.br/site/cbe2019/apresentacao.
Acesso em: 05 nov. 2019.

Deve-se fazer a referéncia
completa, acrescentando:
“Disponivel em:” e
“Acesso em:”.

Referéncia de parte de evento em monografia: os elementos essenciais séo: autor, titulo do
trabalho, seguidos da expressdo In:, nome do evento, numeracao do evento (se houver), ano e
local (cidade) de realizacgdo, titulo do documento, local, editora, data de publicacdo e paginas
inicial e final da parte referenciada. Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo:

o
Entrada pelo  SANTOS JUNIOR, M. F. Da liberdade da infancia ao carcere escolar.
nome do autor In: CONGRESSO CIEN'[IFICO LATINQ AMERICANO DA FIEOP-

e titulo da UNIMEP, 2.; SIMPOSIO CIENTIFICO CULTURAL EM

pate  do  EpyCACAO FISICA E ESPORTES - BRASIL/CUBA, 2002,

evento. Referéncia

Piracicaba. Coletaneas [...]. Piracicaba: Fieop-Unimep, 2002, p. 244. do Evento.



http://www.cbe2019.com.br/site/cbe2019/apresentacao
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Referéncia de parte de evento em meio eletronico

Exemplo:

Autor e
titulo da
parte do
evento.

Referéncia de patente: patente € um direito exclusivo sobre uma invencdo ou criacdo
industrializavel, concedido por 6rgao publico oficial. Os elementos essenciais sdo: inventor
(autor), titulo, nomes do depositante e/ou titular e do procurador (se houver), nUmero da

e

NASCIMENTO, Débora do. O uso do facebook como ferramenta do\
servico de referéncia. In:  SEMINARIO NACIONAL DE
BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 18., 2014, Belo Horizonte.
Anais [..]. Belo Horizonte: CBBU, 2014. Disponivel em:
http://www.repositorio.uff.br/jspui/bitstream/1/510/1/490-1349.pdf.

Acesso em: 07 jul. 2016. /
Endereco eletronico.

patente, data de depdsito e data de concessdo da patente (se houver).

Exemplo:

Autor e

titulo da
patente.

Referéncia de patente em meio eletrénico: além dos elementos essenciais, devem ser
acrescidas as informacOes relativas & descricdo fisica do meio eletronico (disquetes, CD-

RUBIRA, Adley Forti et al. Adesivos a base de Acrilatos
incorporados com extrato de proépolis. Depositante: Adley Forti
Rubira. BR n. 102014 025178-2. Deposito: 09 out. 2014.

N. da patente.

ROM, DVD, online e outros).

Exemplo:

KCARLOS, Eduardo Fermino; VIEIR, Luiz Gonzaga Esteves. Método\

@cesso em: 05 nov. 2019.

para producdo de plantas transgénicas e plantas com resisténcia a
bactérias que possuem o sistema "‘quorum sensing'. Depositante:
Eduardo Fermino Carlos; Luiz Gonzaga Esteves Vieir. BR n.
102015026078 A1, Deposito: 14 out. 2015. Disponivel em:
http://www.nitpar.pr.gov.br/wp-content/uploads/2018/07/IAPAR.pdf.

Endereco na internet
onde esta disponivel.

GUIA DE TRABALHOS ACADEMICOS

e


http://www.nitpar.pr.gov.br/wp-content/uploads/2018/07/IAPAR.pdf

UNIFESSPA/CBIU GUIA DE TRABALHOS ACADEMICOS
Referéncia de documentos juridicos: inclui legislagdo, jurisprudéncia e atos administrativos «

normativos.

Legislacdo: inclui Constitui¢do, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda & Lei
Organica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinaria, Lei Organica e Medida
Provisoria, entre outros. S&o elementos essenciais: jurisdi¢do, ou cabecalho da entidade, em
letras maiusculas; epigrafe e ementa transcrita conforme publicada; dados da publicacéo.
Quando necessario, acrescentam-se a referéncia os elementos complementares para melhor
identificar o documento, como: retificacbes, alteracOes, revogacdes, projetos de origem,
autoria do projeto, dados referentes ao controle de constitucionalidade, vigéncia, eficacia,
consolidacdo ou atualizacdo. Em epigrafes e ementas demasiadamente longas, pode-se
suprimir parte do texto, desde que ndo seja alterado o sentido. A supressao deve ser indicada
por reticéncias, entre colchetes.

Exemplos: Constituicdo entre colchetes, ano
entre parénteses dentro do colchete.

Jurisdicao PARA. [Constitui¢do (1989)]. Constituicdo do Estado do Para. Belém:
em letra CEJUP, 1990. 215 p.
x

maiuscula. v,

( )
BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa

do Brasil. 43. ed. Sdo Paulo, SP: Saraiva, 2009. 416 p.
\ J

Titulo do documento.

BRASIL. Lei n® 9.605, de 12 de fevereiro de 1998. Dispde sobre as
sancOes penais e administrativas derivadas de condutas e atividades
lesivas ao meio ambiente, e da outras providéncias publicada no Diério
Oficial da Unido em 13 fev. 1998. Belém: SEMA, 2008. 130 p.

Constituicdo entre colchetes, ano
entre parénteses dentro do colchete.

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da  Republica
Federativa do Brasil. Atualizada e preparada com as emendas
constitucionais. 43. ed. S&o Paulo, SP: Saraiva, 2009. 416 p. (Colecdo

Elemento  complementar  para
melhor identificar o documento.

Legislacdo em meio eletronico: além dos elementos essenciais, devem ser acrescidas as
informacOes relativas a descricdo fisica do meio eletronico (disquetes, CD-ROM, DVD,
online e outros).
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BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da  Republica
Federativa do Brasil. Brasilia, DF: Centro de Documentacdo e
Informacao, 2008. 1 CD-ROM. Descrigio fisica do

meio eletrénico.

BRASIL. Decreto n. 10.085, de 5 de novembro de 2019. Dispde sobre o
Programa Forcas no Esporte - Segundo Tempo e o Projeto Jodo do
Pulo. Diario Oficial da Unido: sec¢do 1, Brasilia, DF, ed. 215, p. 2, 6
nov. 2019. Disponivel em: http://www.in.gov.br/en/web/dou/-/decreto-

n-10.085-de-5-de-novembro-de-2019-226227754. Acesso em: 6 nov. Disponi
isponivel

na internet.

BRASIL. Lei n® 13.105, de 16 de marc¢o de 2015. Cddigo de Processo
Civil. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, 2015. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-
2018/2015/Lei/L13105.htm. Acesso em: 6 nov. 2019.

Jurisprudéncia: inclui acordao, decisdo interlocutéria, despacho, sentenca, simula, entre
outros. Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo (em letras maiulsculas); nome da corte ou
tribunal; turma e/ou regido (entre parénteses, se houver); tipo de documento (agravo,
despacho, entre outros); nimero do processo (se houver); ementa (se houver); vara, oficio,
cartério, camara ou outra unidade do tribunal; nome do relator (precedido da palavra Relator,
se houver); data de julgamento (se houver); dados da publicacdo. Ao final da referéncia, como
notas, podem ser acrescentados elementos complementares para melhor identificar o
documento, como: decisdo por unanimidade, voto vencedor, voto vencido. Em ementas e
epigrafes demasiadamente longas, pode-se suprimir parte do texto, desde que ndo seja
alterado o sentido. A supressao deve ser indicada por reticéncias, entre colchetes.

Exemplo:

Nome, turma e/ou regido do ,
- : Titulo.

C . . -« L ox
Jurisdicio BRASIL. Tribunal Regional do Trabalho (2. Regido). Acordaos do

em

letra  Tribunal Regional do Trabalho: 2% Regido. Sao Paulo: LTr, 1976. 352

maiuscula. p.

k

Nome da corte ou tribunal.

de seguranca contra ato praticado em licitacdo promovida por sociedade
de economia mista ou empresa publica. Diario da Justiga: sec¢do 1,
Brasilia, DF, ano 82, n. 32, p. 246, 14 fev. 2007.

A simula é publicada em trés dias consecutivos. Indicar a
data da fonte consultada.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Simula n°® 333. Cabe mandado}
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Exemplos: «


http://www.in.gov.br/en/web/dou/-/decreto-n-10.085-de-5-de-novembro-de-2019-226227754
http://www.in.gov.br/en/web/dou/-/decreto-n-10.085-de-5-de-novembro-de-2019-226227754
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2013.105-2015?OpenDocument
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13105.htm
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Jurisprudéncia em meio eletrdnico: além dos elementos essenciais, devem ser acrescidas as
informacdes relativas a descrigdo fisica do meio eletrénico (disquetes, CD-ROM, DVD,
online e outros).

Exemplos:

GRASIL. Supremo  Tribunal Federal (2. Turma). Recurso\
Extraordinario 425795 RE/MG - Minas gerais. Agravos
regimentais em recurso extraordinario. Processual civil. Fixacdo de
honorérios. Prequestionamento configurado. Existéncia de efetivo
debate a respeito dos temas suscitados no extraordinario. Relatora:
Min. Ricardo Lewandowski, 29 maio 2012. Disponivel em:
http://stf.jus.br/portal/jurisprudencia/listarJurisprudencia.asp?s1=%28
RECURSO+EXTRAORDINARIO+425795%29&base=baseAcordaos

QurI:httD://tinvurl.com/v3scvsa3. Acesso em: 07 nov. 2019. /

Documento disponivel na internet.

GRASIL. Supremo Tribunal Federal. Sumula 99. N&o e devido h
imposto de lucro imobiliéario, quando a alienacdo de imoével adquirido
por heranca, ou a titulo gratuito, tiver sido anterior a vigéncia da L.
3.470, de 28.11.58. Brasilia, DF: Supremo Tribunal Federal, 1963.
Disponivel em:
http://stf.jus.br/portal/jurisprudencia/listarjurisprudencia.asp?s1=%28
%28SUMULA%29%29+NAO+S%2EFLSV%2E &base=baseSumulas

Qurlzhttp://tinyurl.com/yng2koc. Acesso em: 7 nov. 20109. /

Atos administrativos normativos: Inclui ato normativo, aviso, circular, contrato, decreto,
deliberacdo, despacho, edital, estatuto, instrugdo normativa, oficio, ordem de servico, parecer,
parecer normativo, parecer técnico, portaria, regimento, regulamento e resolucdo, entre
outros. Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo ou cabecalho da entidade (em letras
maiusculas); epigrafe: tipo, nimero e data de assinatura do documento; ementa; dados da
publicacdo. Quando necessario, acrescentam-se ao final da referéncia, como notas, elementos
complementares para melhor identificar o documento, como: retificacdes, ratificacdes,
alteracdes, revogacOes, dados referentes ao controle de constitucionalidade, vigéncia, eficécia,
consolidacdo e atualizacéo.

Exemplos:

Jurisdicao e entidade. Portaria, nimero e data.

BRASIL. Ministério da Defesa. Portaria n. 105, de 31 de outubro de
2019. Alteracdo de dados cadastrais de Organizacdo Militar (OM) no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ). Diario Oficial da Unido:
secdo 1, Brasilia, DF, ano, 157, n. 217, p. 17, 8 nov. 2019.



http://stf.jus.br/portal/jurisprudencia/listarJurisprudencia.asp?s1=%28RECURSO+EXTRAORDINARIO+425795%29&base=baseAcordaos&url=http://tinyurl.com/y3scysa3
http://stf.jus.br/portal/jurisprudencia/listarJurisprudencia.asp?s1=%28RECURSO+EXTRAORDINARIO+425795%29&base=baseAcordaos&url=http://tinyurl.com/y3scysa3
http://stf.jus.br/portal/jurisprudencia/listarJurisprudencia.asp?s1=%28RECURSO+EXTRAORDINARIO+425795%29&base=baseAcordaos&url=http://tinyurl.com/y3scysa3
http://stf.jus.br/portal/jurisprudencia/listarJurisprudencia.asp?s1=%28%28SUMULA%29%29+NAO+S%2EFLSV%2E&base=baseSumulas&url=http://tinyurl.com/yyqg2koc
http://stf.jus.br/portal/jurisprudencia/listarJurisprudencia.asp?s1=%28%28SUMULA%29%29+NAO+S%2EFLSV%2E&base=baseSumulas&url=http://tinyurl.com/yyqg2koc
http://stf.jus.br/portal/jurisprudencia/listarJurisprudencia.asp?s1=%28%28SUMULA%29%29+NAO+S%2EFLSV%2E&base=baseSumulas&url=http://tinyurl.com/yyqg2koc
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FUNDACAO PUBLICA ESTADUAL HOSPITAL DE CLINICAS «
GASPAR VIANNA (Para). Contrato n° 286/2019. Pregéo Eletronico n°

45/2019. Objeto: a aquisicdo de material de higiene e limpeza. Diério

Oficial [do] Estado do Para: parte 1. Poder Executivo, Belém, ano

129, n. 34.030, p. 38, 8 nov. 201°

Contrato, nimero e data. Pregédo
eletrobnico e  especificando o
documento.

Atos administrativos normativos em meio eletrénico: além dos elementos essenciais, deve-
se acrescentar as informacdes relativas a descri¢édo fisica do meio eletronico (disquetes, CD-
ROM, DVD, online e outros).

Exemplos:

GRASIL. Ministério da Defesa. Portaria n. 105, de 31 de outubro de\
2019. Alteracdo de dados cadastrais de Organizacdo Militar (OM) no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ). Diario Oficial da
Unido: secdo 1, Brasilia, DF, ano, 157, n. 217, p. 17, 8 nov. 2019.

Disponivel em:

http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?data=08/11/2

019&jornal=515&pagina=4&total Arquivos=243. Acesso em: 8 nov. Documento

2019. disponivel na
k ~/  internet.

KFUNDAQAO PUBLICA ESTADUAL HOSPITAL DE CLI'NICAS\
GASPAR VIANNA (Para). Contrato n° 286/2019. Pregdo Eletrdnico
n°® 45/2019. Objeto: a aquisicdo de material de higiene e limpeza.
Diario Oficial [do] Estado do Para: parte 1: Poder Executivo, Belém,
ano 129, n. 34.030, p. 38, 8 nov. 2019. Disponivel em:
https://drive.google.com/file/d/1r2WN-J6tj5p2NTMI4E-

QvePU HyYAYYIrJ/view. Acesso em: 8 nov. 2019. J

Documentos civis e de cartorios: sdo elementos essenciais: jurisdi¢cdo; nome do cartério ou
orgdo expedidor; tipo de documento com identificacio em destaque; data de registro,
precedida pela expressdo “Registro em:”. Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:

Maringa (PR). Cartorio de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1°
Subdistrito de Maringa. Certiddo de Nascimento [de] Carlos
Albuquerque. Registro em: 20 fev. 2003.

Registro em: (seguido de dois pontos) e a data.


https://drive.google.com/file/d/1r2WN-J6tj5p2NTMl4E-wePUHyYAYYIrJ/view
https://drive.google.com/file/d/1r2WN-J6tj5p2NTMl4E-wePUHyYAYYIrJ/view
http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?data=08/11/2019&jornal=515&pagina=4&totalArquivos=243
http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?data=08/11/2019&jornal=515&pagina=4&totalArquivos=243
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Maringa (PR). Cartorio de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° «
Subdistrito de Maring4. Certiddo de Nascimento [de] Carlos

Albuquerque. Registro em: 9 ago. 2003. Registro em: 20 fev. 2003.
Certiddo registrada as fls. 175 do livro n. 234 de assentamento de
nascimento n. 44809. Data de nascimento: 20 fev. 2003.

Referéncia de documentos audiovisuais: inclui imagens em movimento e registros sonoros
nos suportes: disco de vinil, DVD, blu-ray, CD, fita magnética, video, filme em pelicula,
entre outros.

Filmes, videos, entre outros: os elementos essenciais: titulo, diretor e/ou produtor, local,
empresa produtora ou distribuidora, data e especificacdo do suporte em unidades fisicas.

Exemplos:

ATENDIMENTO educacional especializado. Brasilia, DF: MEC, 2007.
1 DVD (93 min).

Especificacdo do suporte do
documento e tempo de duragéo.

AR, Luz e Som. Sdo Paulo, SP: Barsa Video, 1987. 1 fita de video (31}
min), VHS, son., color.

Especificacdo do suporte
do documento e tempo.

FILMEFOBIA. Dirigido por Kiko Goifman. Brasil: 2008. 1 DVD (80
min), son., color. (Colegdo Cinema Brasileiro Contemporaneo).

Os elementos diretor, produtor, local e empresa
produtora ou distribuidora devem ser transcritos se
constarem no documento.

Filmes, videos, entre outros em meio eletrénico: além dos elementos essenciais,
acrescentam-se informag0es relativas a descri¢do fisica do meio eletronico (disquetes, CD-
ROM, online e outros). Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.
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Exemplo: «

As  expressoes
“s. .7 e “s.n”
sdo em italico.

BOOK. [S. I.: s. n], 2010. 1 video (3 min). Publicado pelo canal
Leerestademoda. Disponivel em:
http://www.youtube.com/watch?v=iwPjOqgvfls. Acesso em: 25. Ago.
2011.

Referéncia de documentos sonoros no todo: os elementos essenciais sdo: titulo, responsavel
pela autoria, compositor, intérprete, ledor, entre outros, local, gravadora, data e especificacdo
do suporte. Para audiolivros, a indicacdo do autor do livro (se houver) deve preceder o titulo.
Quando necessério, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

Exemplos:

Quando for o compositor e o intérprete da obra ao
mesmo tempo, deve ficar entre colchetes.

Entradapelo . CHOROS e valsas do Para. [Compositor e intérprete]: Sebastiéow

titulo. LTapajc')s. Belém: APCE, 2001. 1 CD (57:05min).
— Nome do compositor e
Especificacio intérprete da obra.
do suporte do
documento.

Entrada rBEETHOVEN: violin sonatas. Compositor: Ludwig van Beethoven. [S.
pelo titulo. I.]: Naxos, 1998. 1 CD (58 min).

Nome do compositor e da obra.

( )
RIO: trilha sonora original do filme. [S. I.]: Universal Music, 2011. 1 CD
(40 min). Varios intérpretes.

. J

( )
BIBLIA em &udio: novo testamento. Intérprete: Cid Moreira. Brasilia,
DF: Sociedade Biblica do brasil, 2010. 1 disco blue-ray.

G

Nome do intérprete
da obra.

GOMES, Laurentino. 1808. Na voz de Daniel Vidal.
GloboLivros, 2017. 1 audiolivro (CD-ROM).

[S. L]

Ledor da obra.

SILVA, Ana Beatriz Barbosa. Mentes depressivas: as trés dimensdes
da doenca do século. Ledor: Cintia Rosini. [S. I.]: GloboLivros, 2017. 1
audiolivro (CD-ROM).



http://www.youtube.com/watch?v=iwPjOqgvfls
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Documentos sonoros em meio eletrénico: além dos elementos essenciais, sdo acrescidas «

informacdes relativas a descricéo fisica do meio eletronico.

Exemplos:

/
Podcast em PODCAST 12: como se tornar um talento digital? [Locugéo de]: EIizaw Podcast em
letra maidscula. ~ Toli, Mariana Poli. [S. I.]: Radio Pedo Vocé S/A, 9 de out. 2019. itlico.

Podcast. Disponivel em:
Lhttps://WWW.youtube.com/watch?v=59IxA 4pYRk. Acesso em: 11 nov.

ANTICAST 63: o modernismo brasileiro: Valéncio Xavier. [Locucdo
de]: Ivan Mizanzuk. [S. I.]: AntiReview 4, 17 de jan. 2013. Podcast.
Disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=RQYvUHhOmKO.
Acesso em: 11 nov. 2019.

Partitura impressa: 0s elementos essenciais sdo: compositor, titulo, instrumento a que se
destina, desde que ndo faca parte do titulo, local, editor, data e descri¢do fisica. Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o
documento.

Exemplos:

a primeira ;
palavra em 01 partitura.

maiuscula.

Titulo com 93 PECAS faceis: para piano. Sdo Paulo, SP: Ricordi Brasileira, [19--]}

Autor e titulo da obra.

ABRANCHES, Dunshee. Ave-Maria: 6érgdo ou piano, violino e canto.
3. ed. Sdo Paulo, SP: Mangione, 2013. 1 partitura.

Especificacdo do suporte.

Partituras em meio eletrénico: além dos elementos essenciais sdo acrescidas as informagoes
relativas a descricdo fisica do meio eletronico.

Exemplo:

GONZAGA, Chiquinha. O abre-alas. Piano. 2014. 1 partitura. Super
Partituras. Disponivel em: https://www.superpartituras.com.br/chiquinha-
gonzaga/o-abre-alas. Acesso em: 11 nov. 2019.

Documento iconogréfico: inclui pintura, gravura, ilustracdo, fotografa, desenho técnico,
diapositivo, diafilme, material estereografico, transparéncia, cartaz, entre outros. Os
elementos essenciais sdo: autor, titulo, data e especificacdo do suporte. Em obras de arte,
quando ndo existir o titulo, deve-se indicar a expressao “Sem titulo”, entre colchetes. Quando


https://www.youtube.com/watch?v=59IxA_4pYRk
https://www.youtube.com/watch?v=RQYvUHhOmK0
https://www.superpartituras.com.br/chiquinha-gonzaga/o-abre-alas
https://www.superpartituras.com.br/chiquinha-gonzaga/o-abre-alas
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necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o «

documento.

Em obras de arte quando ndo houver titulo, indicar a expressao
[sem titulo] entre colchetes.

Exemplos:

( ;
O SABIA: caricatura. 2016. 1 fotografia 24 x 17,5 cm. ]

[

Entrada pelo
titulo.

Dimensdes da fotografia.

MUSSON, Peter. Formas e cores do Mediterraneo. [S. I.: s. n., 19857].
1 cartaz, il., color., 22 x 38 cm.

Suporte do documento e suas
especificacoes.

SERVICO DE ANIMACAO BIBLICA. Transparéncias de mapas e
temas biblicos. S&o Paulo: Paulinas, 2001. 42 transparéncias, color.

Suporte do documento e suas
especificagdes.

PASTOR, Francisco. Alfredo Miranda. [S. I.: s. n.], 1982. 1 gravura., w
xilograv., 13,2 x 10 cm.

Suporte do documento e suas
especificagoes.

Titulo da obra de arte.
LEONARDO, da Vinci. La Belle Ferroniére. 1940. 1 original de arte,
6leo sobre tela, 62 x 44 cm.

EspecificacGes do suporte (tipo e
dimensdes).

Quando o documento ndo apresentar
um titulo, usa-se a expressdo ‘“‘sem
titulo” dentro de colchetes e em negrito.

MONTEIRO, José de Sousa. [Sem titulo]. Planta de um prédio de dois
andares. 2011. 1 planta, desenho a bico de pena, nanquim, aquarelado,

col., 54,5 x 80,5 cm em f. aprox. 62 x 84 cm.

Documento iconografico em meio eletrénico: além dos elementos essenciais sdo acrescidas
as informagdes relativas a descricdo fisica do meio eletronico.
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Data em que foi feita a
Autor e titulo da fotografia. fotografia.

MACMILLAN, IAIN. Os Beatles atravessando a Abbey Road. 8 ago.
1969. 1 fotografia. Disponivel em:
https://www.uai.com.br/app/noticia/musica/2014/08/08/noticias-
musica,158145/foto-famosa-dos-beatles-atravessando-abbey-road-
completa-45- anos.shtml. Acesso em: 14 nov. 20109.

Exemplos:

Titulo do cartaz.

MUSEU DA IMIGRACAO (S&o Paulo). Dia da consciéncia negra.
2016. 1 cartaz, color. Disponivel em:
http://museudaimigracao.org.br/museu-da-imigracao-desenvolve-

programacao-para-0-mes-da-consciencia-negra/. Acesso em: 14 nov.
2019.

Autora e titulo da obra de arte.

AMARAL, Tarsila do. Operéarios. 1933. 1 obra original de arte, 6leo
sobre tela, 150 X 205 cm. Disponivel em:
http://www.acervo.sp.gov.br/acervo.html. Acesso em: 14 nov. 2019.

Documento que ndo possui titulo usa-se a expressdo
“sem titulo” dentro de colchetes e em negrito.

PICASSO, Pablo. [Sem titulo]. 1949. 1 gravura. Disponivel em:
http://lwww.belgaleria.com.br. Acesso em: 22 ago. 2014.

Referéncia de documento cartogréafico: inclui atlas, mapa, globo, fotografia aérea, entre
outros. Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, subtitulo (se houver), local, editora, data de
publicacéo, descricdo fisica e escala (se houver).

Exemplos:

pelo titulo  McNally, [19--]. 1 mapa, 119 x 74 cm. Escala 1: 4.000.000.

C . .
Entrada 50 STATE map of the United States of America. [S. I.]:Rand}
domapa. -

Especificacbes do mapa
(dimensdes e escala).

Entrada pela Instituicéo.

INSTITUTO DE GEOCIENCIAS APLICADAS (Minas Gerais).
Acurui. Belo Horizonte: IGA, 1982. 1 mapa, color. 80 x 88 cm. Escala 1:



https://www.uai.com.br/app/noticia/musica/2014/08/08/noticias-musica,158145/foto-famosa-dos-beatles-atravessando-abbey-road-completa-45-.%20Acesso%20em:%20anos.shtml
https://www.uai.com.br/app/noticia/musica/2014/08/08/noticias-musica,158145/foto-famosa-dos-beatles-atravessando-abbey-road-completa-45-.%20Acesso%20em:%20anos.shtml
https://www.uai.com.br/app/noticia/musica/2014/08/08/noticias-musica,158145/foto-famosa-dos-beatles-atravessando-abbey-road-completa-45-.%20Acesso%20em:%20anos.shtml
http://museudaimigracao.org.br/museu-da-imigracao-desenvolve-programacao-para-o-mes-da-consciencia-negra/
http://museudaimigracao.org.br/museu-da-imigracao-desenvolve-programacao-para-o-mes-da-consciencia-negra/
http://www.acervo.sp.gov.br/acervo.html
http://www.belgaleria.com.br/
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Documento cartografico em meio eletrénico: além dos elementos essenciais sdo acrescidas
as informacdes relativas a descricdo fisica do meio eletrénico.

Exemplos:

BRASIL. Ministério da Saude. Atlas de satde do Brasil. Brasilia, DF:
Secretaria de Vigilancia em Saude, 2004. 1 mapa, color. 1 CD-ROM.

IBGE. Atlas Nacional do Brasil: ameacas a biodiversidade. IBGE:
Distrito Federal, 2009. 1 mapa, color. Escala: 1:15.000.000. Disponivel
em: https://portaldemapas.ibge.gov.br/portal.php#mapa821. Acesso em:
14 nov. 2019.

Referéncia de documento tridimensional: inclui esculturas, maquetes, objetos (fosseis,
esqueletos, objetos de museu, animais empalhados e monumentos), entre outros. Os
elementos essenciais sdo: autor (criador, inventor, entre outros), titulo (quando nédo existir,
deve-se atribuir uma denominacédo, entre colchetes), local, produtor ou fabricante, data e

especificacdo do documento tridimensional.

Exemplos: Autor, titulo e
ano da escultura.

P
DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel, W

borracha colorida e cordel.
- Especificacbes da escultura.

s

RODIN, Auguste. O Beijo. 1888-1889. 1 escultura variavel, marmore,
L 181,5 x 112.3 cm.

Dimensdes da escultura.

TOLEDO, Amelia. Campos de cor. 2010. 1 escultura variavel, tecidos
coloridos.

Documento de acesso exclusivo em meio eletronico: Inclui bases de dados, listas de
discussdo, programas de computador, redes sociais, mensagens eletronicas, entre outros. Os
elementos essenciais sdo: autor, titulo da informacéo ou servi¢o ou produto, versdo ou edicao
(se houver), local, data e descricdo fisica do meio eletrdnico. Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Entrada pelo

Exemplos:
P titulo do jogo.

A GAME of Thrones: the board game. 2nd. ed. Roseville: FFG, 2017. 1

jogo eletronico. . : : :
109 Descricéo fisica do meio eletronico.



https://portaldemapas.ibge.gov.br/portal.php#mapa821
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Postado no «
Twitter.

CHALITA, Gabriel. Recordar. Maceio, 17 nov. 2019. Twitter:
@gabriel-chalita. Disponivel em: http://twitter.com/#!/odia.ig.com.br.
Acesso em: 18 nov. 2019.

costa brasileira. 1998. Disponivel em:

Migotto, Alvaro Esteves [et al.]. Lista dos Cnidaria registrados na
http://www.bdt.org.br/zoologia/cnidarios/. Acesso em: 18 nov. 2019.

Disponivel no repositério da USP.

FUNDACAO BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). BNDIGITAL I:
Colecdo Casa dos Contos. Rio de Janeiro, 23 fev. 2015. Disponivel em:
https://www.facebook.com/bibliotecanacional.br/photos/a.24198649916
2080.73699.217561081604622/1023276264366429/?type=1&theater.
Acesso em: 26 fev. 2015.

Entrada pelo titulo de parte do documento em
acesso exclusivo em meio eletronico. Elemento complementar

ORQUIDEA. In: WIKIPEDIA: the free encyclopedia. [San Francisco,
CA: Wikimedia Foundation, 2010]. Disponivel em:
https://pt.wikipedia.org/wiki/Orqu%C3%ADdea. Acesso em: 18 nov.

2019.

MENEZES, Luiz Mauricio. A (impossivel) Genealogia do Coringa (1).
In: Blog investigacdo filosofica. Rio de Janeiro, 8 nov. 2019.
Disponivel em: http://investigacao-filosofica.blogspot.com/2019/11/a-
impossivel-genealogia-do-coringa-i.html#more. Acesso em: 18 nov.

Documento disponivel somente em blog.

ALMEIDA, M. P. S. Fichas para MARC. Destinatario: Maria Teresa
Reis Mendes. [S. I.], 12 jan. 2002. 1 mensagem eletrénica.



http://twitter.com/#!/odia.ig.com.br
https://bdpi.usp.br/result.php?filter%5b%5d=author.person.name:%22Migotto,%20Alvaro%20Esteves%22
http://www.bdt.org.br/zoologia/cnidarios/
https://pt.wikipedia.org/wiki/Orqu%C3%ADdea
http://investigacao-filosofica.blogspot.com/2019/11/a-impossivel-genealogia-do-coringa-i.html#more
http://investigacao-filosofica.blogspot.com/2019/11/a-impossivel-genealogia-do-coringa-i.html#more
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Trabalhos académicos: elementos essenciais: autor, titulo, subtitulo (se houver), ano do «
depdsito, tipo do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso e outros) e curso
entre parénteses, vinculacdo académica, local e data de apresentacdo ou defesa.

Exemplos: )
Autor, titulo e

ano do deposito. Tipo de trabalho.

SILVA, Bianca Castro. Alimentos nos residuos solidos. 2018. Trabalho
de Conclusdo de Curso (Licenciatura em Quimica) - Faculdade de
Quimica, Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para, Maraba, 2018.

Curso entre parénteses. Ano de apresentacdo
ou defesa.

ANDRADE, Mariana. Manejo florestal comunitario. 2008. Tese
(Doutorado em Engenharia Florestal) — Faculdade de Engenharia de
Florestal, Universidade Federal do Para, 2008.

Titulo com mais de uma lingua: registra-se o primeiro, pode registrar os demais separando-
os pelo sinal de igualdade.

Exemplos: Titulo da obra em inglés, seguido do sinal

de igualdade (=) e o titulo em portugués.

SAO PAULO MEDICAL JOURNAL = REVISTA PAULISTA DE
MEDICINA. Sdo Paulo: Associacdo Paulista de Medicina, 1941- .
Bimensal. ISSN 0035-0362.

Titulo da obra em portugués e em negrito,
Entrada pela seguido do sinal de igualdade (=) e o titulo em

instituicao. inglés.

ELETROPAULO. A cidade da Light, 1899-1930 = The city of the
Light Company, 1899-1930. Séo Paulo: Eletropaulo, 1990.

Edicdo: deve constar como no documento. A transcrigdo € feita pela abreviatura do numeral
ordinal e da palavra edi¢&o, ambas no idioma do documento.

Exemplos:

BONITA, R.; BEAGLEHOLE, Robert.; KJELLSTROM,
Tord. Epidemiologia bésica. 2. ed. S&o Paulo: Santos, 2013.

Numeral e edicdo de forma
abreviada e no idioma do
documento.
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e

AUSTEN, Jane. The Novels of Jane Austen: pride and prejudice. 3th. w
ed. New York: Oxford University Press, 1988.

Transcrito como
no documento.

Indicam-se emendas e acréscimos a edicao de forma abreviada.

Exemplo:

LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Marina de Andrade. Fundamentos
de metodologia cientifica. 3. ed. rev. e aum. S&o Paulo: Atlas, 1981.

rev. = revista
aum. = aumentada

Versao de documento eletrdnico.

Exemplo:

ASTROLOGY source. Version 1.0A. Seattle: Multicom Publishing,
c1994. 1 CD-ROM.

Versdo do
documento.

Local: deve ser indicado como consta no documento.

Cidades homénimas

Cidades
Vigosa, AL
Vicosa, RN
Vigosa, MG
Brasilia, DF
Brasilia, MG

Quando houver mais de um local para uma sO editora, indica-se 0 primeiro ou o0 mais
destacado.

Exemplo:

LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Marina de Andrade. Sociologia
geral. 7. ed., rev. e ampl. Sdo Paulo: Atlas, 1999.

O primeiro local
citado na obra.
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Nota: na obra: Sdo Paulo — Rio de Janeiro. «

Quando o local ndo aparece, mas pode ser identificado.

Exemplo: O local fica entre colchetes.

[ LAZZARINI NETO, Sylvio. Cria e recria. [Sdo Paulo]: SDF Editores, }
1994.

Caso ndo seja possivel identificar o local de publicacdo, usa-se a expressdao Sine loco (Sem
local).

Entre colchetes [S. I. ] o S. grafado
Exemplo: em letra maitscula e em italico.

FAVERGE, J. M. La adaptacion de la maquina al hombre. [S. L]:
Kapelusz, 1961.

Editora: deve ser indicado como consta no documento, suprimindo-se as palavras que
designam a natureza juridica ou nacional.

Exemplo:

WAUGH, Troy. 101 estratégias de marketing para empresas de
servigos profissionais: contabilidade e auditoria, advocacia, consultoria.
Sao Paulo: Atlas, 2005.

Editora sem a natureza
juridica ou comercial.

OBS: Na publicacdo: Editora Atlas S.A.
Duas Editoras com o mesmo local: indicam-se as duas.

Exemplo:

FULD, Leonard M. Inteligéncia competitiva: como se manter a frente
dos movimentos da concorréncia € do mercado. Rio de Janeiro: Elsevier:
Campus, 2007.

As editoras devem
ser separadas por
dois pontos.
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Duas Editoras com locais diferentes: indicam-se as duas com 0s seus respectivos locais. Se
forem trés ou mais, indica-se a primeira ou a que estiver em destaque.

Exemplo: Separadas  por
ponto e virgula.

MARTINI, Frederic H. Atlas do corpo humano. Porto Alegre: Artmed;
Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2009.

Fontes sem editora: se a editora ndo puder ser identificada, deve-se indicar a expressao sine
nomine.

Exemplo: Abreviado, em italico e
' entre colchetes [s. n.1.

[ WEBER, H. S. Os subordinados. S&o Paulo: [s. n.], 2010. J

Fontes sem local e editora: quando ndo houver local e a editora e/ou ndo puderem ser
identificados na publicacdo, devem ser utilizados as expressoes, abreviadas entre colchetes [S.
l.:s.n].

Exemplo: Expressoes abreviadas entre colchetes [S. I.: s.
n.], separadas por dois pontos e em itélico

[ SILVA, C. F. A histéria de alguém. [S. I.: s. n.], 2008. ]

Data: Se ndo for possivel identificar nenhuma data de publicacdo, distribui¢do, copirraite,
impresséo etc., deve-se registrar uma data aproximada entre colchetes, conforme indicado:

[1971 ou 1972] um ano ou outro

[19697] data provavel

[1973] ano certo, ndo indicado no item

[entre 1906 e 1912] use intervalos menores de 20 anos
[ca. 1960] data aproximada

[197-] década certa

[197-?] década provavel

[18--] século certo

[18--?] século provavel

Varios volumes: devem ser indicados no final da referéncia.

FREUD, Sigmund ; FREUD, Anna. Edicdo standard brasileira das
obras psicoldgicas completas de Sigmund Freud. Rio de Janeiro:

Imaago, 1996. 24 v. ® e G

volumes no final
da referéncia.
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mais antigo ao mais recente).
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Vérios volumes: quando produzidos em periodos diferentes, os anos devem ser indicados (do

RUCH, Gastao. Historia geral da civilizacdo: da Antiguidade ao XX
século. Rio de Janeiro: F. Briguiet, 1926-1940. 4 v.

Periodos separados por hifen.

Abreviaturas dos meses:

Portugués Espanhol Italiano
janeiro jan. enero enero gennaio genn.
fevereiro fev. febrero feb. febbraio febbr.
margo mar. marzo marzo marzo mar.
abril abr. abril abr. aprile apr.
maio maio mayo mayo maggio magg.
junho jun. junio jun. giugno giugno
julho jul. julio jul. luglio luglio
agosto ago. agosto agosto agosto ag.
setembro set. septiembre sept. settembre sett.
outubro out. octubre oct. ottobre ott.
novembro nov. noviembre nov. novembre nov.
dezembro dez. diciembre dic. dicembre dic.

Francés Inglés Alemao
janvier janv. January Jan. Januar Jan.
février févr. February Feb. Februar Feb.
mars mars March Mar. Marz Marz
avril avril April Apr. April Apr.
mai mai May May Mai Mai
juin juin June June Juni Juni
juillet juil. July July Juli Juli
aodt aodt August Aug. August Aug.
septembre sept. September Sept. September Sept.
octobre oct. October Oct. Oktober Okt.
novembre nov. November Nov. November Nov.
Abreviaturas utilizadas:

Abreviatura Significado Abreviatura Significado
atual. atualizado n. namero
aum. aumentada org. organizador, organizadores
cap. capitulo p. pagina
color. colorido p&b preto & branco
comp. compilador pt. parte
coord. Coordenador, coordenadores | rev. revisada
ed. edicdo, editor S. 1. sine loco
Ed. editora s. n. sine nomine
Ed. fac-sim. Edicéo fac-similar son. sonoro
etal. et alii Supl. suplemento
f. folha t. tomo
il. ilustracdo V. volume
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4.2 Glossario (Opcional) «
E uma lista alfabética de termos de um determinado dominio de conhecimento com

a definicdo desses termos.

Exemplo:
GLOSSARIO  coualizado;
Negrito.
TedmeS Sl Caboquice: adjetivo que diminui algo/fato; palhagada.
oraem
alfabética. Cunhd: moca, mulher jovem.

Gito ou Gitito: pequeno, miudo.
Ilharga: ao lado, proximo.

Palra: a gastura, aflicdo, irritacéo.



https://pt.wikipedia.org/wiki/Alfabeto
https://pt.wikipedia.org/wiki/Terminologia
https://pt.wikipedia.org/wiki/Conhecimento
https://pt.wikipedia.org/wiki/Defini%C3%A7%C3%A3o
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4.3 Apéndice (Opcional) «

S&o os documentos ou textos elaborados pelo autor, com o objetivo de complementar
e explicar a argumentacéo do trabalho. Deve ser precedida da palavra Apéndice em caixa alta,
identificado por letras mailsculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se
letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as letras do
alfabeto.

Exemplo:

oentificace BT APENDICE A — Instrumento de coleta de dados

consecutivas.
Centralizado;
Negrito.
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GUIA DE TRABALHOS ACADEMICOS

Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentagéo,
comprovacao e ilustracdo. Deve ser precedida da palavra Anexo em caixa alta, identificado
por letras mailsculas consecutivas, travessdao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras
mailsculas dobradas, na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as letras do alfabeto.

Exemplo:

Identificado por
letras mailsculas
e consecutivas;
Centralizado;
Negrito.

ANEXO A — Titulo do anexo
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4.5 Indice (Opcional) «

Lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que localiza e
remete para as informacOes contidas no texto. Sua apresentacdo obedece a NBR 6034.

Devendo ser impressa no final do documento, com paginacdo consecutiva, ou em volume
separado.

Exemplo:

INDICE

A
Aptid&o versus salde, 48
Aristoteles, 75

B
Boa sociedade, 95
Burocracia, 17

C
Capitalismo, 55
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5 CITACAO

E a mencéo de uma informacéo extraida de outra fonte, e que pode aparecer no texto

ou em notas de rodapé.

= A citacdo deve ser utilizada para dar fundamentacgdo tedrica ao trabalho cientifico;

= Posicionar o trabalho em relagéo as outras pesquisas ja desenvolvidas;

= Fornecer exemplos de pontos de vista semelhantes ou n&o sobre o tema pesquisado.

= Deve conter:
- sobrenome do autor(es);

- data;
- n° da pagina (no caso de citacdo direta);

- pontuacdo que separa os itens acima citados é a VIRGULA

A Citacdo pode ser:

Direta;
Indireta;
Citacdo de citacao.

Citacdo direta: transcricdo textual de parte da obra do autor consultado.

Exemplos: citacdo direta de até trés linhas:

As citagdes de até trés linhas devem ser inseridas no texto entre
“aspas duplas”. As aspas simples sdo utilizadas para indicar
citacdo no interior da citagéo.

O sobrenome do autor é escrito com a inicial
maiuscula quando fizer parte do texto. A indicagdo da
pagina é obrigatoria por ser uma citacdo direta.

Bauman (2001, p. 28) declara que “A ‘libertacdo’ é uma bencdo ou
uma maldi¢cdo? Uma maldicdo disfarcada de béncdo, ou uma bencao
temida como maldi¢ao? ”

&

J

“A psicologia exige distanciamento cientifico. Sera que a pessoa que
experimentou a vida no campo de concentracdo teria 0
distanciamento necessario[...]” (FRANKL, 2017, p. 1).

Quando o autor estiver no final da citacdo e entre
parénteses ficara em letras mailsculas. A indicacdo da
pagina é obrigatoria por ser uma citacdo direta.

& )

GUIA DE TRABALHOS ACADEMICOS

-
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Exemplos: citagéo direta com mais de trés linhas:

Citacdes com mais de trés linhas devem ser destacadas com um
recuo de 4 cm, com fonte menor do que a utilizada no texto, sem
aspas e com espacejamento simples (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002, p. 2).

Um espacgo em branco (1,5) entre o texto que antecede e sucede a citacéo;
Recuo 4cm da margem esquerda;

Fonte menor que a do texto (preferencialmente 10);

Espacamento simples;

Alinhamento justificado;

Sem aspas.

/ E um siléncio que ndo dorme: é insone: imdvel, mh

insone; e sem fantasmas. E terrivel — sem nenhum
fantasma. Inatil querer povoa-lo com a possibilidade de
uma porta que se abra rangendo, de uma cortina que se
abra e diga alguma coisa. Ele € vazio e sem promessa. Se
ao menos houvesse o vento. Vento é ira, ira é vida. Ou
neve, que é muda, mas deixa rastro — tudo embranquece,
as criangas riem, 0s passos rangem e marcam. Ha uma
continuidade que é a vida. Mas este siléncio ndo deixa
provas. N&o se pode falar do siléncio como se fala da

K neve. (LISPECTOR, 1999, p. 129). /

Citacdo indireta: é a transcrigdo das ideias de um autor usando as préprias palavras.

a) Nao se usa aspas nas citacGes indiretas/parafrases;
b) E obrigatorio registrar a autoria da ideia, ou seja, indicar a fonte consultada;
c) Na citacdo indireta é opcional a indicacdo de paginas.

Exemplos:

O sobrenome do FDavenport e Prusak (1998) destacam que um dos fatores de sucesso

autor € escrito pode depender de saber a diferenca entre dado, informagdo e
somente com a .
inicial em conhecimento.

mailscula quando
fizer parte do texto.

Para a crianca a arte é usada de forma lddica. (DUARTE JUNIOR,
2000).
Quando o autor estiver entre

parénteses ficar& em letras
mailsculas.

(m
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Citacédo de citacdo: Citacdo direta ou indireta de um texto o qual ndo se teve acesso ao «
original.

= Usa-se a expressdo latina apud (citado por);
= Nas referéncias bibliograficas, inserir apenas a obra consultada.

Exemplos:

No texto:

“A imagem finita, simultanea, ¢ percebida pelo olho, mas transmitida
pela palavra, afirma Panofsky (1991 apud BITTENCOURT, 2011,

p. 37).

= Panofsky € o autor que ndo se teve acesso;

= Apud é uma expressao latina “citado por”;

= Bittencourt é a autora da obra que foi consultada
e é ela que devera aparecer na lista de

Na lista de referéncias:

BITTENCOURT, Circe Maria Fernandes. Ensino de historia:
fundamentos e métodos. 4. ed. Sdo Paulo: Cortez, 2011. 408 p.

SupressOes e destaques: énfase ou destaque em algumas palavras: utilizam-se grifo, italico
ou sublinado. Adota-se apenas um padrdo.

= Os colchetes sdo usados para indicar interrupcdes ou supressdes do texto [...],
acréscimos ou comentarios [ ], davida [?] ou ainda expanto [!];

Exemplo:

[...] na Franca, os chefes da llustragdo tomaram muita coisa de empréstimo aos autores
ingleses [em particular, a Bacon e Locke], como disse um autor “ideias inglesas em
cabegas francesas produziram, a longo prazo, consequéncias espantosas e explosivas”
[?]. Claro que a frase é intencionalmente metaférica[!], mas convalida de que as
traducdes feitas podem gerar novas respostas. (SKINNER, 2006, p. 101)

Citacéo de documento traduzido:

» Quando se faz uma traducdo de textos de outras linguas e se deseja utilizar essas
traducBes como citagcdo. Nesses casos, € preciso incluir a expressao “traducdo nossa”
entre parénteses na chamada da citacao.
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Exemplo: ‘

No texto:

“A autonomia de acordo com nossa defini¢do, pode ser entendida como
uma habilidade parcialmente inata e parcialmente adquirida [...]”
(SANCHEZ, 2007, p. 227, tradugfo nossa).

Na lista de referéncias:

SANCHEZ, Ménica. Die bedeutung der Gradualitét fiir das Konzept des
autonomen Lernens. Deutsch als Fremdsprache, Berlim (Alemanha),
V. 4,n. 44, p. 227-232, jan, 2007.

Quando houver necessidade de enfatizar trechos da citacdo, deve-se destaca-los
indicando esta alteracdo com a expressao “grifo nosso” entre parénteses, ou “grifo do autor”,
caso o destaque ja faca parte da obra consultada.

Exemplos:

“A compreensdo de um texto resulta do resgate de muitos outros
discursos por meio da memoria. E preciso que 0s acontecimentos ou 0s
saberes saiam do limbo e interajam com as palavras.” (MEIRELLES,
1981, p. 159, grifo nosso).

“Manter as coisas por longo tempo, além de seu prazo de descarte e
aléem do momento em que seus substitutos novos e aperfeigcoados
estiverem em oferta €, ao contrario sintoma de privagao.” (BAUMAN,
2001, p. 159, grifo do autor).

Citacdo de trabalhos em fase de elaboracédo: deve ser mencionado o fato, indicando-se 0s
dados disponiveis, em nota de rodapé.

No texto:

Os poetas selecionados contribuiram para a consolidagdo da poesia no
Rio Grande do Sul (em fase de elaborag&o) *.

No rodapé:

! Poetas rio-grandenses, de autoria de Elvo Clemente, a ser editado pela EDIPUCRS,
2002.
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CitacOes de falas: os dados obtidos por informacéo verbal (palestras, entrevistas, debates,

aulas etc.) devem ser mencionados no texto seguidos da expressdo “informagdo verbal” entre
parénteses. Os dados disponiveis sobre a fonte devem ser mencionados em notas de rodapé.

No texto:

A nova revisdo da AACR2, em folhas soltas, estard disponivel para
venda em setembro deste ano (informagéo verbal) .

No rodape:

! Noticia fornecida pela Prof.2 Maria Teresa Reis Mendes na aula final da disciplina
Catalogacédo, na Escola de Biblioteconomia da Universidade do Rio de Janeiro, em
agosto de 2004.

IMPORTANTE!

Para quando houver coincidéncia de sobrenome de autores.

Exemplos:
(SILVA, M., 1985) (SILVA, Jorge, 1985)
(SILVA, T., 1988) (SILVA, José, 1985)
Acrescentar iniciais de E se ainda houver coincidéncia,
Seus prenomes. coloca-se 0s prenomes por
extenso.

Citacdes de diversos documentos de um mesmo autor, publicado no mesmo ano.

Exemplo:

De acordo com Foucault (2013a)  S#o distinguidas pelo acréscimo de
letras  mindsculas, em ordem

(FOUCAULT, 2013b) alfabética

Na referéncia deve estar na
mesma ordem as datas e as
letras.

CitacOes indiretas de diversos documentos de um mesmo autor, publicados em anos
diferentes.

Exemplo:

(BAUMAN, 2003, 2004, 2005) Tém suas datas separadas por
(CHARTIER, 2001, 2009, 2011) ~ “I"dula
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Citacdes indiretas de diversos documentos de varios autores. :

Exemplo:

(BAUAMAN, 2003; FRANKL, 1983; MEIRELLES, 1981)
(CHARTIER, 2011; FREIRE, 2013; SILVA, 20015)

Separados por ponto e virgula
e em ordem alfabética.

Exemplo de citagdes com um ou mais autores, com entrada pelo titulo e entidade, inclusos na
sentenca e entre parénteses.

Citacdo incluida na sentenca Citacéo entre parénteses

Um autor: segundo Frankl (2017, p. 25) | Um autor: (FRANKL, 2017, p. 25).

Dois autores: Moraes e Souza, (1997) Dois autores: (MORAES; SOUZA, 1997)

Trés autores: Silva, Alencar e Solano, | Trés autores: (SILVA; ALENCAR;

(2018) SOLANO, 2018)

Mais de trés autores: Belink et al., | Mais de trés autores: (BELKIN et al., 1982,
(1982, p. 76) p. 76)

Entrada pelo titulo: 0 | Entrada pelo titulo: (O
desenvolvimento..., (1998) DESENVOLVIMENTO..., 1998)

Entidade: Comissdo das comunidades | Entidade: (COMISSAO DAS
européias (2002). COMUNIDADES EUROPEIAS, 2002).

Sistema de chamada: é a forma como as citacBes sdo indicadas no texto. Existem duas
formas: Numérico e Autor-data (alfabética)

Deve-se optar por um sistema e utiliza-lo do inicio ao fim do
trabalho.

Sistema numeérico: as citacdes devem possuir uma numeracao Unica, consecutiva e aparecer
ao final do trabalho, capitulo ou da parte, na mesma ordem que aparecem no texto.

Exemplos:

~
De acordo com Chartier “A revolugao do texto eletronico sera também

uma revolucéo da leitura, ler uma tela ndo é ler um codex [...]™*
g Y,

Diz Bauman “Gragcas a sua flexibilidade e expansividade recentemente
adquiridas, o tempo moderno se tornou, antes e acima de tudo, a arma na
conquista do espaco |[...]"2

J




UNIFESSPA/CBIU GUIA DE TRABALHOS ACADEMICOS

Na lista de referéncias: «

/1 CHARTIER, Roger. Formas e sentido: cultura escrita: entre\
distingéo e apropriacdo. 2. ed. Campinas, SP: Mercado de Letras, 2011.
167 p. (Histdrias de leitura).

2 BAUMAN, Zygmunt. Modernidade liquida. Rio de Janeiro: Zahar,

c2001. 258 p.
& i J

No sistema numérico ndo se obedece a ordem
alfabética. As referéncias sdo organizadas conforme
a ordem numérica presente no texto.

O sistema numérico néo deve ser utilizado quando ha notas de
rodapé.

Sistema autor-data

E feita pelo sobrenome do autor e a data do documento
Exemplos:

No texto:

“O educador democratico ndo pode negar-se 0 dever de, na sua préatica
docente, reforcar a capacidade critica do educando, sua curiosidade, sua

L insubmissdo. ” (FREIRE, 2018, p. 28). y

Bdorem e Miranda (2009, p. 39) dizem que ‘“Comportamentos e acdes
empreendedoras sdo desejaveis, como planejar, ter metas, compromisso,
persisténcia, buscar informagdes e ter exigéncia de qualidade e eficiéncia. ”

Na lista de referéncias:

BOREM, Aluizio; MIRANDA, Glauco Vieira. Melhoramento de
plantas. 5. ed. rev. e ampl. Vigosa, MG: Ed. UFV, 2009.

FREIRE, Paulo. Pedagogia da autonomia: saberes necessarios a préatica
educativa. 57. ed. Rio de Janeiro: Paz e Terra, 2018.

No sistema autor-data as referéncias sdo organizadas
conforme a ordem alfabética.
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Notas de rodapé «
Indicagdes, observagdes ou aditamentos ao texto feitos pelo autor, tradutor ou editor,
podendo também aparecer na margem esquerda ou direita da mancha grafica.

» Pode-se usar nota de referéncia para as citagdes no texto e o numérico para notas
explicativas.

Sugere-se nao usar os dois tipos de notas de rodapé no mesmo
trabalho.

Nota explicativa

= E feita em algarismos arabicos, deve ter numeracdo Unica e sequencial, devem ser
alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da
primeira palavra;

» A nota de rodapé é utilizada para esclarecer o que nao pode ser incluido no texto.

Exemplo:

m o texto: \

Eles de alguma maneira deixam de lado o projeto inicial para
trabalhar no desenvolvimento do proprio partido?.

Nota de rodapé explicativa:

L Para Gramsci, ao contrario, o partido devia preparar seu declinio e sua morte na

Alinhar abaixo da sociedade socialista.
primeira letra da O mesmo para Lénin: o partido é um meio transitério, e ndo um fim em si. /
primeira palavra.

Fonte Arial ou Times
New Roman, 10;
Espacamento simples;
Justificado.

Nota de referéncia

= Apontam as obras que foram consultadas pelo autor ou destinam a outros locais da
obra onde o assunto foi abordado;

= E feita por algarismos arabicos, devendo ter numeragéo Unica e consecutiva para
cada capitulo ou parte. N&o se inicia a numeracao a cada pagina;

= A primeira citagdo de uma obra, em nota de rodapé, deve ter sua referéncia completa.
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Exemplo: «
mo texto: \

“Por vezes, ouvimos dizer que o conhecimento ¢ a elucidacao da

realidade™.

Nota de rodapé:

L LUCKESI, Cipriano; PASSOS, Elizete Silva. Introducdo a Filosofia: aprendendo

Q pensar. 7. ed. Sdo Paulo: Cortez, 2012. J

CitacOes subsequentes

As subsequentes citacdes da mesma obra e na mesma péagina podem ser referenciadas de
forma abreviada, utilizando as seguintes expressoes, abreviadas quando for o caso:

a) Exemplo de nota de referéncia: ldem — mesmo autor — Id.: usada em substituicdo
ao nome do autor, quando se trata de citacdo de diferentes obras de um mesmo autor.

(Nota de rodape: \

L LUCKESI, Cipriano; PASSOS, Elizete Silva. Introducéo a filosofia: aprendendo a
pensar. 7. ed. Sdo Paulo: Cortez, 2012.
21d. 2007, p. 28.

\3 Id. 2015, p. 10. J

Na mesma pagina, citacdes
do mesmo autor com datas
diferentes.

b) Exemplo de nota de referéncia: Ibidem — mesmo autor — Ibid. “No mesmo
lugar”: usada nas citagbes de um texto para se referir a uma fonte repetida, na nota
subsequente, da mesma obra e variando as péginas.

(Nota de rodapé: \

> PANTALONY, Rina Elster. Gestdo da propriedade intelectual em museus.
Brasilia, DF: IBRAM, 2017. p. 48.

® Ibid., p. 158
O J

A mesma obra com
citacbes de paginas
diferentes.
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c) Exemplo de nota de referéncia: Opus citatum, opere citado — obra citada — op. «

cit.: usado para evitar a repeticdo de dados, referindo-se a obra do mesmo autor, titulo,
editora e ano de publicagéo citada em nota ndo imediatamente anterior.

/Nota de rodape: \

O nome do autor referindo-

SPANTALONY, 2017, p. 17 se a obra citada
§ LUCKESI, 2012, p. 56 anteriormente intercalada
\7 PANTALONY, op. cit., p. 89 e O bl j

d) Exemplos de nota de referéncia: Passim — aqui e ali, em diversas passagens —
passim.: usado em informacOes retiradas de diversas paginas do documento
referenciado.

Nota de rodapé:

® LUCKESI, 2012, passim. Citacdo baseada em
varias paginas da
mesma obra.

e) Exemplos de nota de referéncia: Loco citado — no lugar citado — loc. cit.: usado
para designar a mesma pagina de uma obra ja citada anteriormente.

Nota de rodapé

SPANTALONY, 2017, p. 89 Citacdo da mesma
6 PANTALONY, loc. cit. parte de uma obra
citada anteriormente.

f) Exemplos de nota de referéncia: Confira — confronte — Cf.: indica trabalhos de
outros autores ou notas da mesma obra relacionadas ao mesmo assunto.

Nota de rodape Para fazer referéncia a

outros autores ou a notas
do mesmo autor sobre um

6 Cf. PANTALONY, 2017. determinado assunto.
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g) Exemplos de nota de referéncia: Sequentia — seguinte ou que se segue — et seq.:
utilizada quando néo se quer citar todas as paginas de uma determinada obra que foi

referenciada.

Nota de rodapé

>CHARTIER, 2011, p. 89 et seq.

h) Exemplos de nota de referéncia: Apud - citado por, conforme, segundo. A
expressdo apud é a unica que pode ser usada em notas e no texto. As demais, somente
em notas.

( 0

No texto: Panofsky (1991 apud BITTENCOURT, 2011, p. 37)

Nota de rodapé

\5 PANOFSKY, 1991 apud BITTENCOURT, 2011, p. 37. /
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